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Glosario

A. Siglas.

Sigla
DGIP

DARF
BIP
DEPyOA
DyE
SRFT

Significado
Direccion General de Inversion Publica
Direccion de Administracion de Recursos Federales
Banco Integrado de Proyectos
Dependencias, Entidades del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como Organismos Autdbnomos
Dependencias, Entidades y Organismos Autbnomos

Sistema de Recursos Federales Transferidos

B. Términos.

Término

Proyectos de
inversion en
infraestructura

Banco
Integrado de
Proyectos
(BIP)

SED

Administrador/
ade
Evaluacién
socioecondmic
a de proyectos
de inversion

Coordinadores
/as de
Programas
Presupuestari
os Federales

Sistema de
Recursos
Federales

Transferidos
(SRFT)

Significado

Acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas a
obra publica en infraestructura, asi como la construccion y modificacién de
inmuebles y las rehabilitaciones que impliqguen un aumento en la capacidad o vida util de los activos de
infraestructura e inmuebles
Médulo del Sistema de Evaluacion al Desempefio (SED), que constituye la Unica herramienta dispuesta
para recibir, analizar y valorar la preparacién técnica, impacto social y atingencia estratégica de las
iniciativas de proyectos de inversion promovidas por las Dependencias, Entidades, Poderes y Organismos
Autonomos que, mediante la intervencién gubernamental, buscan resolver una problematica, atender una
necesidad o aprovechar una oportunidad;

Sistema de Evaluacion al Desempefio

Coordinador/a de evaluacion socioecondémica de proyectos de inversion, con la responsabilidad de dirigir,
supervisar y garantizar el proceso

Coordinadores/as de los programas presupuestarios federales.- Personal a cargo de la revisién de
informacién, emisidn de observaciones y validacion de los programas federales transferidos que se
reportan en el SRFT

Plataforma informéatica creada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para que las
entidades federativas, municipios y alcaldias de la Ciudad de México reporten el ejercicio, destino y
resultados de los recursos federales que reciben.
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Resumen de Procesos

Total de Procesos Total de Procedimientos

9

27

FEETEEE SeEm e Procedimiento Clave
No Version Actualizacién Proceso Clave No Version Actualizacién
Actualizacion de
01 Agosto 2024 Actualizacion del marco MP-DGIP-DAIP- 00 Diciembre disposiciones MP-DGIP-DAIP-
1 normativo en materia de AMNPI-1 1.1 2023 administrativas en AMNPI-ADAPI-
proyectos de inversion materia de proyectos de 1.1
inversion
Documentacién de MP-DGIP-
2.1 00 Agosto 2025 iniciativas de proyectos DARF-BIP-DIPI-
de inversién 2.1
) Administracion del MP-DGIP- 2.2 00 Agosto 2025 ('iatiﬁcad"t’” dde iniciativas DAgE:glgl-E_lpl-
01 Agosto 2025 Banco Integrado de DARF-BIP-2 € proyectos de inversion 2.2
Agosto 2024 Proyectos
Py ueoae
2.3 01 Agosto 2025 iniciativas de proyectos DARF-_I;I?F:-CVTI
de inversién )
Actualizacion de MP-DGIP-DAIP-
31 o manuales de CAIE-AMDPI-
Conformacién del : 00 Diciembre 2023 documentacion de 3.1
3 00 Diciembre anteprovecto de MP-DGIP-DAIP- proyectos de inversion
2023 inversi()np a?,ra ol estado CAIE-3 Diciembre Revisién de la MP-DGIP-DAIP-
P 39 00 2023 programacion y CAIE-RPPPI-3.2
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presupuestacion de las
propuestas de inversion




00

Agosto 2025

Evaluacién

socioeconémica de
proyectos de inversion

DARF-ESP-4

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

4.3

00

00

00

00

00

00

00

00

00
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Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Agosto 2025

Agosto 2025

Agosto 2025

Priorizacion de la
propuesta de inversion

Generacion de
escenarios de inversion

Participacion en Mesas
de decision para la
conformacion del
anteproyecto de inversién

Documentacién del
Anteproyecto de
Inversién

Participacion en Mesas
de dictamen de inversion
y documentacion del
presupuesto asignado

Conformacion de la
prospectiva plurianual de
inversion

Revision y analisis de
Andlisis Costo - Beneficio
o0 Costo —Eficiencia en
atencion a la LDF

Revision y analisis del
Costo Anual Equivalente
e Indicadores de
Rentabilidad en atencion
a los Lineamientos
Generales para la
Aplicacion de Recursos
en Materia de Proyectos
de Inversién
Revision y analisis de las
evaluaciones
socioeconémicas de
proyectos de inversion
para las modalidades de
financiamiento alternativo
(APP)

MP-DGIP-DAIP-
CAIE-PPI-3.3
MP-DGIP-DAIP-
CAIE-GEI-3.4

MP-DGIP-DAIP-
CAIE-PMDAI-
3.5

MP-DGIP-DAIP-
CAIE-DAP-3.6

MP-DGIP-DAIP-
CAIE-PMDDPA-
3.7

MP-DGIP-DAIP-
CAIE-CPPI-3.8

MP-DGIP-
DARF-ESP-
ACB-4.1

MP-DGIP-
DARF-ESP-
CAE-4.2

MP-DGIP-
DARF-ESP-
ESPFA-4.3




5 00
6 01
7 00
8

00

Diciembre
2023

Agosto 2025

Agosto 2025

Agosto 2025

Seguimiento a proyectos
de Inversién Publica

Gestién de recursos
federales

Seguimiento de
proyectos de inversion
financiados con recursos
federales

Coordinacién de la
gestion de informacion
en el Sistema de

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-5

MP-DGIP-
DARF-GRF-6

MP-DGIP-
DARF-SRF-7

MP-DGIP-
DARF-SRFT-8
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51

52

53

54

55

5.6

6.1

6.2

7.1

8.1

00

00

00

00

00

01

00

00

01

00

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Diciembre 2023

Agosto 2024
Agosto 2025

Agosto 2025

Agosto 2025

Agosto 2025

Monitoreo, analisis y
seguimiento del avance
de los proyectos de
inversion

Integracion de informes

de avance financieroy

de metas para cuenta
publica

Seguimiento del estatus
de inversion en obra
publica

Validacién de
adecuaciones cualitativas
a proyectos de inversion
Generacion de informes
de estatus de la
inversion para
Calificadoras
Seguimiento final de los
proyectos de inversion
Analisis del Proyecto de
Presupuesto de Egresos
de la Federacion
Seguimiento y analisis en
la aprobacion del
Paquete Fiscal Federal y
apoyo en la negociacion
de recursos federales

Seguimiento estratégico
de recursos federales
destinados a proyectos
de inversion publica

Gestién de informacién
en el Sistema de
Recursos Federales
Transferidos (SRFT) de la

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-MASAPI-
51

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-AFMCP-
5.2

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-SEIOP-5.3

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-VACPI-5.4

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-GIEC-5.5

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-SFPI-5.6
MP-DGIP-
DARF-GRF-
APEF-6.1

MP-DGIP-
DARF-GRF-
INRF-6.2

MP-DGIP-
DARF-SRF-
SERF-7.1

MP-DGIP-
DARF-SRFT-
GSRFT-8.1




9 00

Diciembre
2023

Recursos Federales
Transferidos (SRFT)

Gerenciamiento de
proyectos estratégicos

8.2 00

MP-DGIP- 91 00
DARF-GPE-9 '
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Agosto 2025

Agosto 2025

SHCP relativa al ejercicio,
destino y resultados de
los recursos federales

transferidos al Estado y/o

Municipios.
Gestion de alta y/o baja
de usuarios del Sistema
de Recursos Federales

Transferidos (SRFT) ante

la SHCP.

Seguimiento y gestion de
proyectos estratégicos

MP-DGIP-
DARF-SRFT-
USRFT-8.2

MP-DGIP-
DARF-GPE-
SGPE-9.1




y FINANZAS

Proceso: Actualizacion del marco normativo en materia de
proyectos de inversion

L . . Version: 00
Actualizacion del marco normativo en materia de

Nombre del Proceso proyectos de inversion Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023

Tipo de Proceso Sustantivo Soporte

Objetivo Proponer las directrices que regulan las etapas de planeacién, programacion,
presupuestacion, ejecucion y seguimiento del presupuesto de inversién publica

Alcance Marco normativo aplicable en materia de inversion publica actualizado

Indicadores Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de

Inversion (1 documento actualizado)

Valoracién del riesgo (Sin controles) )
Posibles efectos de la
Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia

Riesgo inherente

1. Subjetividad en administracion de
la cartera de proyectos y gestion del
ciclo de inversion
2. Controversias en la interpretacion
y/o aplicacién de las disposiciones
administrativas.

3. Observaciones de 6rganos y
entes fiscalizadores a la Secretaria
de Finanzas por incumplimiento de
la normativa

Lineamientos y/o directrices de
seguimiento e integracion de
informacién relativa a proyectos
de inversion, inexistentes, 7. Grave 5. Posible
insuficientes, desestandarizados
y/o desarmonizados con otras
disposiciones normativas

Valoracién del riesgo (Sin controles)

Riesgo de corrupcion Posibles efectos de la

Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia
NA NA NA NA
Proveedores Entradas del Proceso
Procuraduria Fiscal Formato para actualizacion de normativa vigente

Normatividad vigente

Clientes Salidas del Proceso

Titular de la SF, Dependencias, Entidades, Documentos normativos actualizados
Organismos auténomos y/o Poderes

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Marco normativo

Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos
Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracion.

Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina Presupuestal de la Administracion
Publica Estatal
Lineamientos Generales de Gestién para Resultados
para la Administracion Publica del Estado de

Liga de consulta

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG REF 25Jun2

025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF 27Dic2

024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior

%20de%201a%20SFIlyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%20202
3).pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones administrativa
s_2025/lin_racionalidad.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones administrativa
s 2025/lin_GPR.php

Guanajuato
Politica General
NA
Actividades del proceso
Responsable Actividades del Proceso
Procuraduria Fiscal Enviar el formato de actualizacion en el cual se incluye texto vigente, texto propuesto y la

Coordinadores/as de

justificacién de los cambios

analisis y seguimiento Revisar y analizar la normatividad vigente para identificar propuestas

DAIP
Coordinadores/as de
andlisis y seguimiento

DAIP

Director/a de

Registrar propuestas en archivo electrénico

Administracién de la Revisar las propuestas de ajustes con el Director/a General

Inversion Pubica

Direccion General de Autorizar la propuesta de ajustes a Normativa en materia de proyectos de inversion

Inversién Publica
Jefe/a administrativo

Enviar la propuesta a la Procuraduria Fiscal

Direcciones Generales Emitir propuestas para valoracion y en su caso inclusién

Procuraduria Fiscal Autorizar propuesta y publicar las disposiciones administrativas

Fin del proceso

Flujograma Actualizacion del marco normativo en materia de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%20la%20SFIyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_racionalidad.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_racionalidad.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_GPR.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_GPR.php
https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DAIP-AMNPI-1.jpg

FINANZAS

Formatos del proceso

Clave Formato Liga de consulta
NA NA NA
Elaboro Reviso Aprobo
Coordinadora de Andlisis, Estrategia y Direccion de Administracion de la

N A o Direccion General de Inversion Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica




Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:
;is(r:rll%(i)éﬁ?roximado de Tres meses
No Actividades

Recibir de la Procuraduria Fiscal el formato de

ba

6a

FINANZAS

Actualizacion de disposiciones administrativas en materia de proyectos de

inversion

actualizacion de normativa vigente y remitir a area
correspondiente

Turnar documento electronico para identificar aspectos
a mejorar y aquellos que son sujetos de actualizacion.

Analizar y registrar propuestas de ajuste a normativa

Integrar informacion y presentar a Director/a de area
para su andlisis y realizar los ajustes correspondientes

Revisar propuesta de ajustes para su validacion.

¢Se validan ajustes?
No. Atender las recomendaciones
Continda en paso 4

Si. Enviar documento electronico el documento con
propuestas, incluyendo la justificacion de cada cambio.
y de ser necesario realizar mesa de trabajo con la
Procuraduria Fiscal.

¢Se validan propuestas?
No. Atender recomendaciones emitidas por la
Procuraduria fiscal y demés Direcciones Generales

Continua paso 5.
Socializar el documento dentro de la Direccién

Sustantivo

Responsable

Director/a General y
Jefe/a administrativo

Director/a de
Administracion de la
Inversién Publica y
Coordinador/a
responsable

Coordinadores/as de
analisis y
seguimiento
Coordinador/a
responsable

Director/a General y
Director/a de
Administracion de la
Inversién Publica

Coordinador /a
responsable

Jefe/a administrativo

Director/a de
Administracién de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores/as a
su cargo

Director/a de
Administracion de la

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Actualizacion de disposiciones administrativas en materia de
proyectos de inversion

Clave:

Document
0s

Documento

electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico.

Documento
electrénico

Correo
electrénico

Version: 00

Fecha de
actualizacion:

Diciembre
2023

Soporte

Mantener actualizadas las disposiciones administrativas que regulan los proyectos de inversion

MP-DGIP-DAIP-AMNPI-
ADAPI-1.1

Sistema / Mdédulo SAP
y Transaccion




FIN DEL PROCEDIMIENTO Inversién Puablica y
Coordinador/as a su
cargo

Flujograma Actualizacion de disposiciones administrativas en materia de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo
Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Direccién de Administracion de la . . o
Seguimiento de Inversion Publica Inversion Puablica Direccion General de Inversion Pablica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DAIP-AMNPI-ADAPI-1.1.jpg

FINANZAS

Proceso: Administracion del Banco Integrado de Proyectos

Nombre del Proceso

Clave

Tipo de Proceso

Objetivo

Alcance

Indicadores

Riesgo inherente

Iniciativas de inversion de las DyE
documentadas de forma
incorrecta y/o inoportuna en la
etapa de planeacion

Sistema BIP operado con fallas
en las diversas etapas de
documentacion

Riesgo de corrupcion

NA

Proveedores

Dependencias, Entidades del Poder
Ejecutivo, Legislativo y Judicial
Organismos Auténomos

Direccion General de Tecnologias de la

Version: 01

Administracion del Banco Integrado de Proyectos Eechalde
T Agosto 2025
actualizacion:

MP-DGIP-DARF-BIP-2

Sustantivo Soporte

Recibir, identificar y revisar informacion de las iniciativas de inversion propuestas por

las Dependencias, Entidades del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial y Organismos

Auténomos, asi como valorar su nivel de preparacién para su posible integracion a las
carteras de proyectos de inversion del estado

Iniciativas de proyectos de inversion publica estatal documentadas y dictaminadas en
el Banco Integrado de Proyectos

Porcentaje de iniciativas con recursos asignados que fueron documentadas en BIP

Porcentaje de iniciativas tipo obra con recursos asignados que fueron documentadas
en BIP con alta y media alta preparacion

Valoracién del riesgo (Sin controles)

Probabilidad de
ocurrencia

Posibles efectos de la

Grado de impacto materializacion del riesgo.

1. Mayor tiempo y dificultad en la
integracion de carteras de inversion
y autorizacion de proyectos,
impactando en la asignacion
eficiente y oportuna de recursos.
1. Operacion del BIP limitada a
funcionalidades actuales e
imposibilidad para el adecuado
registro y actualizacion de
iniciativas en el BIP.

6. Serio 6 - Posible

5 - Serio 7 - Probable

Valoracion del riesgo (Sin controles)

Probabilidad de
ocurrencia

NA NA NA

Posibles efectos de la

Grado de impacto materializacién del riesgo.

Entradas del Proceso

Registro de informacion, su actualizacion y atencion de observaciones en las
secciones del BIP.
Registro de informacion, su actualizacion y atencion de observaciones en las
secciones del BIP.
Soporte técnico y operativo del BIP

Informacion y Telecomunicaciones

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica




FINANZAS

Clientes

Dependencias, Entidades del Poder
Ejecutivo, Legislativo y Judicial
Organismos Auténomos
Direccion de Administracion de Inversion
Publica
Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Telecomunicaciones

Marco Normativo

Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato
Ley Organica del Poder Ejecutivo para el
Estado de Guanajuato.

Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios
Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion
Lineamientos para la elaboracién y
presentacion de los andlisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de
inversion.

Lineamientos Generales para la Aplicacion
de Recursos en Materia de Proyectos de
Inversién vigentes
Criterios generales de documentacion del
Banco Integrado de Proyectos

Manual de Operacion y Guia de Usuario del
Banco Integrado de Proyecto

Manual de documentacion. Proyectos de
inversion Qs

Manual de Ratificacion
Guias rapidas de iniciativas tipo obra y
subprograma

Salidas del Proceso

Iniciativa de proyecto de inversion revisada, ratificada, calificada y valorada.

Iniciativa de proyecto de inversion revisada, ratificada, calificada y valorada.
Iniciativa de proyecto de inversion revisada, ratificada, calificada y valorada.

Solicitud en el portal de iniciativas de la DGTIT

Liga de Consulta

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF 27Dic2024.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG REF 25Jun2025.pdf

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%2

01a%20SF1lyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf

https://www.gob.mx/shcp/documentos/lineamientos-para-elaboracion-y-
presentacion-de-los-analisis-costo-y-beneficio-de-los-programas-y-proyectos-
de-inversion
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones administrativas 2025/lin
inversion.php

https://sed.quanajuato.gob.mx/files/banco iniciativas/manual documentacion
bip.pdf

https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco iniciativas/manual _operacion_bip.
pdf

https://drive.google.com/file/d/1BMy41NhxYp4373bTW16-
r560BFe0 kxn/view

https://sed.qguanajuato.gob.mx/files/banco iniciativas/manual_ratificacion.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco iniciativas/manual_guia_obra.pdf

https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco _iniciativas/manual _guia_subprogra

ma.pdf

Politica General

El Coordinador de Proyectos de Inversion BIP, debera al menos una vez al afio, revisar los Manuales y Guias rapidas de
Documentacion, y de ser necesario actualizarlos y difundirlos en los medios definidos para dicho fin.

La informacién de las iniciativas de proyectos de inversion documentadas se deberd mantener actualizada por las
Dependencias, Entidades y Organismos Auténomos, conforme se establece en el articulo 6 de los Lineamientos Generales
para la Aplicacién de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion para el Ejercicio Fiscal de 2025.

Ademas, verificar que la documentacion o informacién en BIP cumpla con los criterios establecidos y se mantenga vigente.

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica



https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF_27Dic2024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG_REF_25Jun2025.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%20la%20SFIyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%20la%20SFIyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf
https://www.gob.mx/shcp/documentos/lineamientos-para-elaboracion-y-presentacion-de-los-analisis-costo-y-beneficio-de-los-programas-y-proyectos-de-inversion
https://www.gob.mx/shcp/documentos/lineamientos-para-elaboracion-y-presentacion-de-los-analisis-costo-y-beneficio-de-los-programas-y-proyectos-de-inversion
https://www.gob.mx/shcp/documentos/lineamientos-para-elaboracion-y-presentacion-de-los-analisis-costo-y-beneficio-de-los-programas-y-proyectos-de-inversion
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_inversion.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_inversion.php
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_documentacion_bip.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_documentacion_bip.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_operacion_bip.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_operacion_bip.pdf
https://drive.google.com/file/d/1BMy41NhxYp4373bTW16-r56QBFe0_kxn/view
https://drive.google.com/file/d/1BMy41NhxYp4373bTW16-r56QBFe0_kxn/view
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_ratificacion.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_guia_obra.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_guia_obra.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_guia_subprograma.pdf
https://sed.guanajuato.gob.mx/files/banco_iniciativas/manual_guia_subprograma.pdf

- ’ FINANZAS

Actividades del proceso

Responsable Actividades del Proceso
Direccion de
Administracion de Integracion de base de los enlaces Planeacion-BIP
Recursos Federales
(DARF)
DEPyOA Documentar iniciativas de proyectos de inversién
Direccion de . - . L . L
Administracién de Analizar y emitir observaciones a iniciativas de proyectos de inversion
Recursos Federales
DEPYOA Solventar observaciones a iniciativas de proyectos de inversién
DEPYOA Ratificar iniciativas de proyectos de inversién
Direccion de . L L . y
Administracién de Analizar la ratificacion de iniciativas de proyectos de inversién
Recursos Federales
Direccion de Dictaminar iniciativas de proyectos de inversiéon

Administracion de

inu i0 inversiéon parael E n
Recursos Federales Continta en proceso de conformacién del anteproyecto de inversién para el Estado (cuando

la documentacion corresponda a Integracion de Paquete Fiscal del ejercicio fiscal siguiente)

Flujograma Administracion del Banco Integrado de Proyectos

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Formatos del proceso

Clave Formato Liga de consulta

NA NA NA

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador de Proyectos de Inversion Director/a de Administracién de

BIP Director/a General de Inversion Publica
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DARF-BIP-2.jpg

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Documentacion de iniciativas de proyectos de inversion

Documentacion de iniciativas de proyectos de inversion Eechalde
actualizacion:

Sustantivo

Version: 00

Diciembre
2023

Soporte

Recibir y revisar la informacion de las iniciativas de inversién de las Dependencias, Entidades del

Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como Organismos Autdbnomos (DEPyOA)

Anual

ejecucion:

No

6a

6b

Actividades

Integrar y/o actualizar Base de Datos de enlaces al
BIP, y en su caso habilitar el acceso al Sistema.

Solicitar a través de correo electrénico la actualizaciéon
de estatus de atencion de las iniciativas documentadas
previamente en el BIP.

Confirmar a través de correo electrénico el estatus de
atencion de las iniciativas por parte de las
Dependencias, Entidades y Organismos Auténomos en
el Reporte de Estatus de atencion.

Actualizar estatus de iniciativas y habilitar secciones
para su actualizacion en el BIP.

Documentar y/o actualizar iniciativa en el BIP conforme
a los Criterios generales de documentacion

Revisar iniciativa en apego a los criterios de
documentacion establecidos, asi como a los criterios
de desagregacion de proyectos administracion
establecidos por la DGIP y la normatividad aplicable

¢Cumple con los criterios?

No. Emitir observaciones en el BIP para su atencién
por parte de las Dependencias, Entidades y
Organismos Auténomos.

Realizar informes sobre el estatus de iniciativas
especificas

Continta en paso 5
Si. Cerrar documentacion en el BIP y en el caso de
integracion de Paquete Fiscal, habilitar ratificacion.

Nota: En caso de iniciativas para integracion de
Paquete Fiscal continta procedimiento de Ratificacion
de iniciativas de proyectos de inversion. En su defecto,
continda en procedimiento de Dictaminacion

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Responsable

Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Coordinadores/as
DARF

Enlace de BIP
DEPyOA

Coordinadores/as y

jefes/as de
departamento
DARF
Enlace de BIP
DEPyOA

Coordinadores/as y

jefes/as de
departamento
DARF

Coordinadores/as y

jefes/as de
departamento

DARF de
proyectos de

inversion
Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Coordinadores/as y

jefes/as de
departamento
DARF de
proyectos de
inversion

Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DARF-BIP-

Clave: DIPI-2.1

Sistema / Médulo

DLIEIIEIES SAP y Transaccién

Base de datos

enlaces
Reporte de
estatus de
atencion
Reporte de
estatus de
atencion
Reporte de
estatus BIP SED/BIP
SED/BIP
SED/BIP
SED/BIP
Tarjeta
Informativa
SED/ BIP




Y) FINANZAS

Flujograma Documentacion de iniciativas de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador de Proyectos de Inversion Director/a de Administracién de

BIP Director/a General de Inversion Plblica
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Ratificacion de iniciativas de proyectos de inversion

[mE

Nombre del Procedimiento: Ratificacion de iniciativas de proyectos de inversion Agosto 2025
actualizacion:

Tipo de Procedimiento: Sustantivo

Soporte

Objetivo: Asegurar que las Dependencias, Entidades del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como
Organismos Auténomos confirmen las iniciativas de proyectos de inversién documentadas en
Banco Integrado de Proyectos para su integracion formal a la propuesta anual de inversion estatal
ylo de gestion federal en cumplimiento de lo establecido en el articulo 6 de los Lineamientos
Generales para la Aplicacién de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

Tiempo aproximado de

. ST Anual
ejecucion:

No Actividades

Ratificar propuesta de inversion anual en el Médulo del

1 BIP y a través de oficio.
Revisar ratificacion de propuesta de inversién anual en
BIP

2

¢Es consistente con el formato de ratificacién?
No. Emitir observaciones en el BIP para su atencién
por parte de las Dependencias, Entidades y

22 Organismos Auténomos.

Continta paso 1.
3 Si. Confirmar con la ratificacion oficial en el BIP

Integrar iniciativas ratificadas a propuesta de cartera
de inversion para presupuesto estatal 0 en su caso,
propuesta de cartera de inversion federal.

Continta en procedimiento de dictaminacion y
transferencia de iniciativas de proyectos de
inversion.

Responsable

Enlace de BIP
DEPyOA

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DARF

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DARF

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DARF

Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales
Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Flujograma Ratificacion de iniciativas de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Revisé
Coordinador de Proyectos de Inversion Director/a de Administracion de
BIP Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DARF-BIP-

Clave: RIPI-2 2
Sistema / Médulo SAP
Documentos .,
y Transaccién
Oficio con
formato de SED/BIP
ratificacion
SED/BIP
SED/BIP
SED/BIP
Cartera de
iniciativas

Aprobo

Director/a General de Inversiéon Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DARF-BIP-RIPI-2.2.jpg

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No

ga

10

FINANZAS

Dictaminacion y transferencia de iniciativas de proyectos de inversion

Sustantivo

Dictaminacion y transferencia de iniciativas de proyectos de
inversion

Version: 01
Fecha d
Soporte

Dictaminar las iniciativas documentadas por las Dependencias, Entidades del Poder Ejecutivo,

Legislativo y Judicial, asi como Organismos Auténomos en Banco Integrado de Proyectos, para
su transferencia al médulo de SED Programacion

Anual

Actividades

Analizar y proponer actualizacion de los criterios de
andlisis, calificacion y dictaminacién de acuerdo con la
descripcién, justificacion y preparacion técnica
documentada

Revisar y autorizar los criterios de analisis, calificacién
y valoracion de acuerdo con la descripcion,
justificacién y preparacion técnica documentada

Enviar a través de correo electronico a los/las
coordinadores/as de proyectos de inversion los
criterios de andlisis, calificacion y valoracion de
acuerdo con la descripcidn, justificacion y preparacion
técnica documentada.

Analizar, calificar y valorar la documentacioén de la
iniciativa conforme a los criterios definidos.

Dictaminar el estatus de la iniciativa segun preparacion
técnica, Etapa y Recomendacion BIP.

Integrar informacion de la valoracion del nivel de
preparacion y calificacién global de iniciativas.

Presentar al Director/a de Administracion de Recursos
Federales la propuesta de dictaminacion de iniciativas
realizada por los coordinadores

Revisar y autorizar la dictaminacion de iniciativas

Revisar consistencia de la alineacién de Qs a
iniciativas ratificadas como propuesta de inversion
anual.

¢La alineacién al Q es consistente?

No. Ajustar asociaciones de Qs conforme a las reglas
de transferencia SED-Programacion.

Continda paso 5.

Transferir iniciativas de BIP-SED Programacion

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Responsable

Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales

Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DARF

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DARF

Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP
Coordinador de
Proyectos de
Inversion BIP

Director/a de
Administracién
de Recursos

Federales

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento
DARF y DAIP

Coordinador de
Proyectos de
Inversién BIP

Administrador/a

de BIP

Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP- DARF-BIP-
CVTI-2.3

Sistema / M6dulo SAP
y Transaccion

Clave:

Documentos

Propuesta de
Criterios de
dictaminacion
de Iniciativas
Propuesta de
Criterios de
dictaminacioén
de Iniciativas

Criterios de
dictaminacién
de Iniciativas

SED/BIP

SED/BIP

Reporte

Estatus BIP SED/BIP

SED/BIP

SED/BIP

SED/ BIP / Programacion




FINANZAS

(en caso de iniciativas para integracion de Paquete
Fiscal)

Verificar informacién transferida BIP-SED
Programacion conforme a reglas de transferencia

11

Continta en proceso de conformacion del
anteproyecto de inversién para el estado

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento

DAIP

Coordinadores/as
y jefes/as de
departamento
DAIP

SED/Programacion

Flujograma Dictaminacion y transferencia de iniciativas de proyectos de inversidn

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré

Coordinador de Proyectos de Inversion

Director/a de Administracion de
BIP
Recursos Federales

Reviso Aprobd

Director/a General de Inversiéon Publica
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https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-%20DARF-BIP-CVTI%20-2.3.jpg

Proceso: Conformacion del anteproyecto de inversion para el
estado

o . . Version: 01
Conformacioén del anteproyecto de inversion para el

Estado Sediscl Agosto 2024
actualizacion:

MP-DGIP-DAIP-CAIE-3

Nombre del Proceso

Clave

Tipo de Proceso

Sustantivo Soporte

Objetivo Evaluar y priorizar los proyectos de inversion bajo criterios técnicos y metodoldgicos
para generar el Anteproyecto de Inversion del ejercicio inmediato posterior

Alcance Cartera de proyectos de inversion documentados con informacion suficiente,
evaluada y priorizada bajo criterios estandarizados

Indicadores Anteproyecto de inversion para el Estado validado

Valoracion del riesgo (Sin controles)
Probabilidad de

Posibles efectos de la

Riesgo inherente o )
9 materializacion del riesgo.

Grado de impacto

ocurrencia
1. El resultado obtenido de la
priorizacion no sera 6ptimo para la
7 - Grave 6 - Posible toma de decisiones

2. Priorizacion de la cartera de
proyectos y programas realizada
con base a factores subjetivos y/o
poco técnicos
3. La programacion y/o
presupuestacion de proyectos y
programas no brindan los insumos
necesarios para su seguimiento,
valoracién y/o fiscalizacion
4. Inconsistencias o errores en la

Propuesta de inversion estatal
anual para el proyecto de
iniciativa de Ley del Presupuesto
General de Egresos del Estado
de Guanajuato planificada,
coordinada, integrada y/o
priorizada, inoportuna y/o
deficientemente

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica

programacion y/o presupuestacion
de la propuesta anual de inversion
publica para el Proyecto de Ley del
Presupuesto General de Egresos
5. Incumplimiento de la
normatividad aplicable para la
integracion de la propuesta anual
de inversion publica para el
Proyecto de Ley del Presupuesto
General de Egresos
6. Incumplimiento en términos de
tiempo, calidad y cualidades de
productos relacionados con el
proceso de integracion de la
propuesta anual de inversion,
conforme a los tiempos, calidad y
cualidades requeridas
7. Observaciones de érganos y
entes fiscalizadores a la Secretaria
de Finanzas por incumplimiento de
la normativas




Valoracién del riesgo (Sin controles)

Riesgo de corrupcion

NA

Proveedores

Direccion de Administracion de Recursos
Federales (DARF)
Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes
Direccién General de Presupuesto

Clientes

Secretario de la SF, Subsecretario de

Finanzas e Inversion, Coordinacion de

Analisis y Seguimiento Estratégico de
Gobierno, Direccidon General Presupuesto

Marco Normativo

Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

Ley del Presupuesto General de Egresos
del Estado de Guanajuato.

Lineamientos de Inversion Publica

Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas

Manual y guia de proyectos de inversion Qs

Responsable

Coordinadores/as de
andlisis y seguimiento
Coordinadores/as de

Grado de impacto

Posibles efectos de la

Probabilidad de materializacion del riesgo.

ocurrencia

NA NA NA

Entradas del Proceso

Iniciativas del Banco integrado de proyectos revisadas y calificadas
Proyectos de inversion documentados

Fuentes de Financiamiento disponibles

Salidas del Proceso

Anteproyecto de inversion documentado y validado

Liga de Consulta

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG REF 25Jun2025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF 27Dic2024.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20
General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20par

a%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones administrativas 2025/lin
inversion.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%2
01a%20SF1lyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf

https://equipogpr.guanajuato.gob.mx/paquete-fiscal-2025/

Politica General

NA

Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Actualizar los manuales de documentacion de proyectos de inversion

Conformar las carteras y transferir las Iniciativas ratificadas del Modulo de Banco Integrado de

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica



https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG_REF_25Jun2025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF_27Dic2024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20para%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20para%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20para%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_inversion.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_inversion.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%20la%20SFIyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%20la%20SFIyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf

FINANZAS

analisis y seguimiento
y Jefes/as de
departamento a su
cargo
Enlaces de
Dependencias,
Entidades, Organismos
auténomos y/o
Poderes
Coordinadores/as de
analisis y seguimiento
y Jefes/as de
departamento a su
cargo
Director/a de
Administracion de la
Inversiéon Publica
/Coordinador/as de
andlisis y seguimiento
Director/a de
Administracion de la
Inversién
Publica/Coordinadores/
as de analisis y
seguimiento
Director/a General de
la Inversion Pabica
Coordinadores/as de
analisis y seguimiento
Director/a General de
la Inversion Pabica

Director/a General de
la Inversion Pubica

Proyectos al Modulo de Programacion.

Documentar la programacion y presupuestacion de las propuestas de inversion

Analizar y revisar la programacion y presupuestacion de las propuestas de inversién

Realizar la priorizacion de la propuesta de inversion

Generar los escenarios de inversion

Participar en Mesas de decision para la conformacion del anteproyecto de inversion

Documentar el Anteproyecto de Inversiéon

Participar en Mesas de dictamen de inversion y documentacion del presupuesto asignado

Notificar electrénicamente a la Direccion General de Presupuesto la conclusion de la
documentacion en el SED y actualizacion de los productos correspondientes a inversion en el
paquete fiscal, previa revision con el Director/a de Administracién de Administracion Publica

Continta en de Proceso Seguimiento a proyectos de Inversion Publica

Flujograma Conformacion del anteproyecto de inversidn para el estado

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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FINANZAS

Formatos del proceso

Clave Formato Liga de consulta
NA NA NA
Elaboro Reviso Aprobo
Coordinador(a) de Analisis, Estrategia y Direccién de Administracion de la

o o R Direccion General de Inversiéon Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica




FINANZAS

Actualizacion de manuales de documentacion de proyectos de inversion

Versién: 00
Nombre del P i . Actualizacién de manuales de documentacion de proyectos de _
ombre del Procedimiento: inversién. Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte

Objetivo:

Proporcionar a los usuarios y enlaces en materia de inversion, guias conceptuales para la
planeacion, programacion, presupuestacion y seguimiento de proyectos y programas,
estableciendo criterios y estandares de documentacion.

MP-DGIP-DAIP-CAIE-
AMDPI-3.1

Sistema / M6dulo SAP
y Transaccion

Tiempo aproximado de
'empo p 1 mes Clave:
ejecucion:

No Actividades Responsable Documentos

Identificar las actualizaciones y/o ajustes que se
requieran realizar en los Manuales y/o Guias de
documentacién de Proyectos de Inversion Qs, con
base en la normatividad vigente y/o adecuaciones a la
plataforma SED.

Definir el contenido a incorporar o editar en los
Manuales y/o Guias de documentaciéon de Proyectos
de Inversién Qs.

Desarrollar el contenido de los Manuales y/o Guias de
documentacién de Proyectos de Inversién Qs.

Compatrtir-la propuesta y/o actualizacion de Manuales
y/o Guias de documentacion de Proyectos de Inversion
Qs al interior de la Direccion de Administracion de la
Inversion Publica para retroalimentacion.

Revisar y realizar comentarios, propuestas o
sugerencias sobre la propuesta y/o actualizacién de
Manuales y/o Guias de documentacién de Proyectos
de Inversién Qs.

Realizar los ajustes necesarios y generar la version
preliminar de los Manuales y/o Guias de

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica y
Coordinador/a
responsable

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
coordinadores/as
responsable

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
coordinador/a
responsable

Coordinadores/as
y Jefes/as de
Departamento

Coordinador/a
responsable

Direccion General de Inversion Publica

Manual(es) y
Guia(s) vigentes
con comentarios
y propuestas de

cambio

Borrador de

Manual(es) y

Guia(s) con
actualizaciones

Correo
electrénico

Borrador de
Manual (es) y
Guia(s)comenta
dos,

Correo
electrénico de
envio a DAIP

Manual (es) y




documentacién de Proyectos de Inversién Qs.

Revisar y retroalimentar la version preliminar de los Director/a de
7 Manuales y/o Guias de documentacion de Proyectos Administracion
de Inversién Qs. de la Inversion
Publica
Validar los Manuales y/o Guias de documentacion de
8 Proyectos de Inversion Qs Director/a General
¢;Se valida documento?
No. Informar sobre las observaciones Director/a de
Administracion
8a . -
Continua en paso 6 de la Inversion
Publica
Si. -Difusion de Manuales y/o Guias de documentacion Director/a de
de Proyectos de Inversiéon Qs con usuarios y enlaces Administracion de
en materia de inversion. la Inversion
Publica y
9 Coordinadores/as
a su cargo

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Guia(s)
actualizados
Manual y Guia
actualizados

Correo
electrénico/Pa
gina equipo
GPR

Flujograma Actualizacion de manuales de documentacion de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro6 Revisé
Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Direccion de Administracion de la
Seguimiento de Inversion Publica Inversion Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Aprobo

Direccién General de Inversiéon Publica
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Revision de la programacion y presupuestacion de las propuestas de inversion

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Sustantivo

Revision de la programacion y presupuestacion de las
propuestas de inversion

e

Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023

Soporte

Contar con informacion actualizada, suficiente y bajo criterios de calidad estandarizados que

provea los insumos necesarios para la programacion y presupuestacién en materia de inversion

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No Actividades

Enviar notificacion de conclusion de la etapa de
documentacion y ratificacion en el Banco Integrado de
Proyectos con la informacién de las Dependencias,

L Entidades, Organismos autonomos y/o Poderes a
considerar en la etapa de programacién vy
presupuestacion

2 Conformar las carteras y realizar la transferencia de
iniciativas al médulo de programacion
Notificar a la Dependencias, Entidades, Organismos

3 autébnomos y/o Poderes los procesos de programacion
y presupuestacion y fechas programadas
Notificar a Dependencias, Entidades, Organismos

4 autbnomos y/o Poderes que ya esta disponible el
sistema para la documentacién
Registrar 'y documentar la programacion vy
presupuestacién de proyectos ratificados conforme a

5 los criterios de documentacion.

Revisar, analizar, evaluar y retroalimentar la
documentacion conforme a los criterios de integracion
6 de los proyectos de inversion.

¢Se valida documentacién?

No. Atender las observaciones realizadas a los
proyectos de inversion

6a
Continda en paso 6

7 Si. Cierre de las secciones del Proyecto de Inversion
gue cumplen con los criterios de documentacién

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Dos meses

Responsable

Direccion de
Administracion de
Recursos
Federales

Coordinadores/as
y Jefes/as de
departamento

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Dependencias,
Entidades,
Organismos
autonomos y/o
Poderes.
Coordinadores/as
y Jefes/as de
Departamento

Dependencias,
Entidades,
Organismos
auténomos y/o
Poderes

Coordinadores/as
y Jefes/as de
Departamento.

Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DAIP-CAIE-

Clave: RPPPI-3.2
Sistema / Médulo SAP
Documentos L
y Transaccion
Correo
electrénico

Médulo transferencia BIP
Sistema de Evaluacion al
Desempefio (SED)

Oficio circular

Correo
electrénico

Maodulo de programacién
del Sistema de
Evaluacion al
Desemperio (SED)

Maodulo de programacion
del Sistema de
Evaluacion al
Desempefio (SED)

Mddulo de programacion
del Sistema de
Evaluacion al
Desempefio (SED)

Maddulo de programacion
del Sistema de
Evaluacion al
Desempefio (SED)




FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Revision de la programacidn y presupuestacion de las propuestas de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

L A, N Director(a) General de Inversién Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica @

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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FINANZAS

Priorizacion de la propuesta de inversion

Version: 00
Nombre del Procedimiento: Priorizacion de la propuesta de inversion Eechalde Diciembre

Sustantivo Soporte

Tipo de Procedimiento:

Objetivo: Emitir recomendaciones objetivas respecto a la asignacién presupuestal de los proyectos de
inversion, favoreciendo a aquellos con mayor grado de conceptualizacion, altos niveles de
preparacion, buen desempefio historico, suficiencia de intervencién, reactivacion econémica que

generen un impacto favorable y/o positivo para la sociedad

Tiempo aproximado de MP-DGIP-DAIP-CAIE-

1 semana Clave:

ejecucion:

No Actividades

Revisar y actualizar las variables del modelo de
priorizacion del ciclo presupuestal actual

Revisar, y en su caso, calibrar las ponderaciones de
las variables del modelo

Revisar y validar la actualizacién del Modelo de
priorizacion

¢ Se valida actualizacién?

No. Atender las observaciones.
3a
Continua con el paso 2

Si. Actualizar el Médulo de Priorizacién del SED con
base en los ajustes derivados de la calibracion del
modelo.

Con base en el juicio del coordinador, iniciar la
categorizacion del proyecto, aplicando en el Médulo de
Priorizacion la calificacion de las variables del modelo
a los proyectos de inversion documentados en la etapa
Programacion para el ciclo presupuestal siguiente

Revisar y validar la propuesta de inversion priorizada

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Responsable

Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica y
Coordinadores/a
S a su cargo.
Coordinador/a
responsable
Subsecretario/a
de Finanzas e
Inversion
Director/a
General de
Inversién Publica
Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica

Coordinador/a
responsable

Coordinador /a
responsable y
Direccion
General de
Tecnologias de
la Informacion y
Telecomunicacio
nes
Coordinador /a
responsable y
Jefes/as de
departamento

Director/a General

Direccion General de Inversion Publica

PPI-3.3

Sistema / Mdédulo SAP
y Transaccion

Documentos

Médulo de Priorizacion
del Sistema de
Evaluacion al
Desemperio (SED)

Médulo de Priorizacion
del Sistema de
Evaluacion al
Desemperio (SED)

Propuesta de
Inversién
Priorizada




Y) FINANZAS

Flujograma Priorizacion en SED de la cartera de proyectos

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Direccion de Administracion de la

o o o o Direccion General de Inversiéon Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Generacion de escenarios de inversion

Nombre del Procedimiento: Generacion de escenarios de inversion

Tipo de Procedimiento: Sustantivo

Objetivo: Conformar propuestas de asignacion de
Dependencias, Entidades, Organismos autbnomos y/o

inmediato posterior

Tiempo aproximado de
lempo p 1 semana
ejecucion:

No Actividades

Generar documento electronico con los resultados de
1 la priorizacion, antecedentes de proyectos y elementos
necesarios para el andlisis de los proyectos.

Analizar los antecedentes de asignacion de recursos
para los proyectos priorizados

Revisar la consistencia de los alcances de metas
propuestos respecto del monto solicitado asi como la

3 incorporacion de nuevas metas para los proyectos
priorizados

Revisar la consistencia de las partidas presupuestales
con respecto a los alcances planteados y los
antecedentes de partidas asignadas en ejercicios
previos

Para proyectos nuevos, revisar y analizar la
consistencia de los alcances planteados en metas
respecto al recurso solicitado, cronograma de
ejecucion y congruencia con los objetivos del proyecto.

Realizar el ejercicio de prefondeo a los proyectos de

inversién analizando la compatibilidad de partidas y de
6 los alcances contra las fuentes de financiamiento

disponibles y de acuerdo a la normativa aplicable

Revisar las propuestas de escenario y realizar los
ajustes correspondientes

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Responsable

Coordinador /a
responsable

Coordinadores/as
de andlisis y
seguimiento

Coordinadores/as
de andlisis y
seguimiento

Coordinadores/as
de andlisis y
seguimiento

Coordinadores/as
de andlisis y
seguimiento

Coordinadores/as
de analisis y
seguimiento

Director/a de

Administracion de la

Inversion y

Coordinadores/as a

Su cargo

Direccion General de Inversion Publica

recursos

e

Fe Diciembre
actualizacion: 2023

Soporte

para proyectos de inversion de las
Poderes para el ejercicio presupuestal

MP-DGIP-DAIP-CAIE-

Clave: GEI-3.4

Documento Sistema / Médulo SAP
S y Transaccion

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento

electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico

Documento
electrénico




- ’ FINANZAS

Presentar propuesta de escenarios de inversién al

Director/a General para su validacion

Director/a General
de la Inversién
Publica y Director/a
de Administracion
de la Inversién

. . Publica,
¢;Se valida escenario? Coordinadores/as
de andlisis y
seguimiento
No. Realizar los ajustes solicitados Coordinadores/as
8a _ de andlisis y
Continua en el paso 7 seguimiento
Director/a de
o ) Administracion de
Si. Integrar la version final de los escenarios de la Inversion
9 inversion Publica 'y
Coordinadores/as
FIN DEL PROCEDIMIENTO a su cargo.

Flujograma Generacion de escenario de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y
Seguimiento de Inversién Publica

Revisé

Director(a) de Administracion de la
Inversion Pablica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Escenario de

version final,

Director(a) General de Inversion Publica
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Nombre del Procedimiento:

FINANZAS

Participacion en Mesas de decision para la conformacion del anteproyecto de

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

inversion

Participacion en Mesas de decision para la conformacion del

anteproyecto de inversion

Sustantivo

§
Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023
Soporte

Conformar una cartera de inversion con la participacion de la Coordinacion de Analisis y

Seguimiento Estratégico de Gobierno (CASEG), Titulares de Dependencias y entidades y
Gobernador (Alta Gerencia), considerando las principales estrategias y las condiciones
econdmicas y sociales del Estado.

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No

Actividades

Generar fichas técnicas por Dependencias, Entidades,
Organismos auténomos y/o Poderes con base en los

escenarios priorizados

Presentar cartera de inversion a la alta gerencia del

Estado para su definicion.

Ajustar el anteproyecto de inversion derivado de la
definicion de cartera de inversion por Dependencias,
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes

Informar a las Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes del Estado el monto aprobado

de su cartera de inversion

Revisar y en su caso enviar contrapropuesta de los
alcances y montos de la cartera de inversion

Revisar, analizar y validar contrapropuesta

¢Se valida contrapropuesta?

Un mes

Responsable

Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
Coordinadores/
as a su cargo.
Director/a
General de la
Inversion
Publica
Director/a de
Administracién
de la Inversiéon
Publica y
Coordinadores/
as a su cargo.
Subsecretario/a
Director/a
General y
Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica
Dependencias,
Entidades,
Organismos
auténomos y/o
Poderes
Alta Gerencia
Director/a
General y
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DAIP-CAIE-

Clave: PMDCAI-3.5
Sistema / Médulo SAP
Documentos .,
y Transaccién
Escenarios

priorizados y
fichas técnicas

Documento
electrénico

Documento en
electrénico

Documento
electrénico
Correo
electrénico

Documento
electrénico
Correo
electrénico

Documento
electrénico




FINANZAS

No. Informar a Dependencias, Entidades, Organismos Subsecretario/a Correo
autébnomos y/o Poderes Director/a electronico
Continua paso 5 General y

6a Director/a de

Administracién
de la Inversién

Publica
Director/a de Documento en
Si. Ajustar el anteproyecto de inversion en archivo de Administracién electrénico
control derivado de contrapropuesta de la de la Inversion
7 Dependencias, Entidades, Organismos autbnomos y/o Publica y
Poderes Coordinadores/

as a su cargo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Participacion en Mesas de decisién para la conformacidn del anteproyecto de
inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

L T N Director(a) General de Inversién Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica @
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Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Documentacion del Anteproyecto de Inversion

Sustantivo

Documentacion de Anteproyecto de Inversion

Version: 00
Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023

Soporte

Coordinar, bajo criterios estandarizados, el proceso de adecuaciones a la programacion y
presupuestacion de los proyectos de inversion incluidos en el-escenario validado a fin de generar

el Anteproyecto de Inversion

ejecucion:

No

3a

Actividades

Notificar a la Dependencia, Entidad, Poder u
Organismo Auténomo, la aprobacion de los proyectos
que correspondan y en su caso, las adecuaciones
requeridas a la programacioén y presupuestacion
documentada en SED conforme importes validados.

Registrar los ajustes en el SED en congruencia con los
montos acordados y conforme a los criterios de
documentacion

Revisar, analizar, evaluar y retroalimentar el registro
de programacion y presupuestacion de Proyectos de
Inversion Qs realizada por las Dependencias,
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes en el
SED

¢Se valida documentacién?

No. Atender las observaciones realizadas a los
proyectos de inversion
Continda en paso 3

Si. Validar las secciones del Proyecto de Inversion que
cumple con los criterios de documentacion y los
montos acordados

Revisar y validar los proyectos de Inversién
documentados, en cuanto a metas, partidas y
cronograma.

Generar anteproyecto y notificar electronicamente a la
DGP la conclusién de la documentacion en SED y

Un mes

Responsable

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica 'y
Coordinadores/as
a su cargo.

Dependencias,
Entidades,
Organismos
auténomos y/o
Poderes
Coordinadores/as y
Jefes/as de
Departamento a
su cargo.

Dependencias,
Entidades,
Organismos
autonomos y/o
Poderes

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica,
Coordinadores/as
y Jefes/as de
Departamento a
su cargo.

Director/a de
Administracién de
la Inversion
Publica,

Director General/a
ylo Director/a de

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

. MP-DGIP-DAIP-CAIE-
Clave:

DAP-3.6
Documento Sistema / Médulo SAP
s y Transaccion
Correo
electrénico
Sistema de Evaluacion al
Desempefio (SED)
Sistema de Evaluacion al
Desemperio (SED)
Sistema de Evaluacion al
Desemperio (SED)
Sistema de Evaluacion al
Desemperio (SED)
Correo
electrénico




FINANZAS

actualizacion de los productos correspondientes a Administracion de
inversién en el paquete fiscal. la Inversion
Publica,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Documentacion del Anteproyecto de Inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

L A, - Director(a) General de Inversién Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica @
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FINANZAS

Participacion en Mesas de dictamen de inversion para el Estado y documentacion
del presupuesto asignado de inversion

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No

Integrar fichas técnicas de los proyectos de inversion
1 para atender requerimientos de las mesas de trabajo

con el Congreso.

Dar Seguimiento a la sesién de autorizacion de
3 presupuesto y atencién a la emision de reservas
realizadas en el presupuesto

Actividades

Recibir y atender los requerimientos de informacion del
Congreso respecto al presupuesto

Participacion en Mesas de dictamen de inversiéon y

documentacién del presupuesto asignado

Sustantivo

Version: 00
Fecha de Diciembre
actualizacion: 2023
Soporte

Actualizar la programacion y presupuestacion de los proyectos de inversién en el SED, a partir de

las reservas realizadas por el Congreso del Estado durante la aprobacion del paquete fiscal.

1 semana

Responsable

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo
Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Director/a de
Administracion de

4 Analizar las reservas y ajustes asentados en dictamen la Inversion
de la autorizacién del presupuesto de egresos Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Director/a General
Informar a Dependencias, Entidades, Organismos ylo Director/a de
auténomos y/o Poderes la reserva contenida en el Administracion de
5 dictamen del Congreso para el ajuste final de los la Inversion
proyectos Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Registrar los ajustes en el SED en congruencia con los Dependencias,
montos acordados y conforme a los criterios de Entidades,
6 documentacion Organismos
auténomos y/o
Poderes

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DAIP-CAIE-
PMDDPA-3.7

Documento Sistema / Médulo SAP
s y Transaccion

Clave:

Fichas
técnicas en
formato
digital

Correo
electrénico
de
notificacion

Maodulo de programacion
Sistema de Evaluacion al
Desemperio (SED)




FINANZAS

Coordinadores/as

: : : de andlisis y Mddulo de programacion
Revisar, analizar, evaluar y retroalimentar la seguimiento y . prog =
7 actualizacion en SED del ajuste final de los proyectos Jefes/as de Sistema de E~valuaC|0n al
Desempefio (SED)
departamento a su
cargo
Director/a de
Administraciéon de
Analizar y revisar el presupuesto autorizado y la fuente la Inversion
8 de financiamiento de los proyectos de inversion Publica'y
actualizaciéon en SED Coordinadores/as
a su cargo
Correo
electrénico
Notificar electrénicamente a la DGP la conclusion de la Director/a General Documentos
documentacion en SED y actualizacion de los y/o Director/a de electronicos
9 productos correspondientes a inversion en el paquete Administracion de
fiscal. la Inversion
Publica

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Participacidon en Mesas de dictamen de inversion documentacion del presupuesto
asignado de inversién

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Revis6 Aprobé

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

o T e Director(a) General de Inversion Publica
Seguimiento de Inversion Publica Inversion Publica @)
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Conformacion de la prospectiva plurianual de inversion

Nombre del Procedimiento:

Sustantivo

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

. g Siete meses
ejecucion:

No Actividades

Solicitar a Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes la documentacion en la etapa

1 - : -
de programacioén de proyectos de inversion para el
siguiente ejercicio fiscal.
Descargar la informacion del SED de la seccion de
2 plurianualidad.
3 Identificar proyectos con requerimientos de inversion
plurianual
Integrar informacion de las diferentes areas
4 involucradas y generar el reporte de inversion
plurianual.
Generar y enviar al Director/a General una
5 presentacion electrénica con los resultados del

analisis.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Responsable

Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
Coordinadores/
as a su cargo.
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
Coordinadores/
as a su cargo.
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
Coordinadores/
as a su cargo.
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publica y
Coordinadores/
as a su cargo.
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publica.

Version:

Conformacién de la prospectiva plurianual de inversion Fecha de
actualizacion: 2023

Prever los requerimientos de inversion estatal para ejercicios posteriores

Clave:

Documentos

Registro en
SED de
proyectos de
inversion

Documento
electrénico que
refleja descarga

de SED

N/A

Documento
electrénico con
la base de datos

de proyectos

con inversion
plurianual final
Presentacién en
formato digital

00

Diciembre

MP-DGIP-DAIP-CAIE-

CPPI-3.8

Sistema / Mdédulo SAP
y Transaccion




Y) FINANZAS

Flujograma Conformacion de la prospectiva plurianual de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

. T N Director(a) General de Inversion Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversion Publica @)
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FINANZAS

Proceso: Evaluacion socioecondmica de proyectos de inversion

Nombre del Proceso

Clave

Tipo de Proceso

Objetivo

Alcance

Indicadores

Riesgo inherente

Andlisis Costo-Beneficio de
proyectos de inversion, evaluado
y dictaminado de forma
incompleta y/o la publicacion
inoportuna u omisa del mismo

Riesgo de corrupcion

NA

Proveedores

Dependencias y Entidades del Poder

Ejecutivo

Dependencia normativa

] w

Fechade
actualizacion:

MP-DGIP-DARF-ESP-4

Evaluacién socioeconémica de proyectos de
inversion

Sustantivo Soporte

Administrar la integracion por parte de la Dependencia o Entidad responsable, de los
Andlisis Costo - Beneficio o Costo - Eficiencia y de los Analisis de Costo Anual
Equivalente e Indicadores de Rentabilidad de los proyectos de inversion, asi como
evaluar los mismos en atencion a la Ley de Disciplina Financiera y a los Lineamientos
Generales para la Aplicacién de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion a fin
de apoyar la toma de decisiones bajo criterios de rentabilidad socioeconémica

Andlisis Costo - Beneficio o Costo - Eficiencia y Andlisis de Costo Anual Equivalente
e Indicadores de Rentabilidad evaluados conforme los lineamientos y metodologia
vigentes y Analisis Costo — Beneficio o Costo Eficiencia publicados en la pagina
oficial de la Secretaria de Finanzas.

Porcentaje de Analisis Costo-Beneficio y Analisis Costo-Eficiencia publicados previo a
la contratacidn de los proyectos cuyo costo total supera los 10 millones de UDIS

Porcentaje de Analisis de Costo Anual Equivalente e Indicadores de Rentabilidad con
version final previo a la ejecucion y contratacion de los proyectos tipo obra cuyo costo
sea mayor a 30 millones de pesos y hasta 10 millones de UDIS

Valoracién del riesgo (Sin controles)
Probabilidad de

Posibles efectos de la

Grado de impacto materializacién del riesgo.

ocurrencia
1. Retraso en el término de la
evaluacion del ACB y por tanto en la
autorizacion y contratacion de los
5. Serio 6. Posible proyectos.

2. Observaciones de érganos
fiscalizadores a la Secretaria de
Finanzas por incumplimiento de la
normativa.

Valoracion del riesgo (Sin controles)

Probabilidad de
ocurrencia

Posibles efectos de la

Grado de impacto materializacién del riesgo.

NA NA NA

Entradas del Proceso

Andlisis Costo - Beneficio o Costo - Eficiencia o Andlisis de Costo Anual
Equivalente e Indicadores de Rentabilidad integrados y con observaciones
atendidas
Andlisis Costo - Beneficio o Costo — Eficiencia o Analisis de Costo Anual
Equivalente e Indicadores de Rentabilidad elaborado por la Dependencia o

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Telecomunicaciones
Direccion General Financiera

Clientes

Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo

Direccion General Financiera

Marco Normativo

Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios
Ley de Asociaciones Publico-Privadas

Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato
Lineamientos para la elaboracion y
presentacion de los andlisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de
inversion
Lineamientos Generales para la Aplicacion
de Recursos en Materia de Proyectos de
Inversién vigentes

Entidad responsable, revisado
Mantenimiento a la seccion de publicacion de Analisis Costo - Beneficio o
Costo - Eficiencia en la pagina oficial de la Secretaria de Finanzas.
Expediente con Andlisis Costo- Beneficio o Costo - Eficiencia integrado
correspondiente a proyectos con modalidad de financiamiento alternativo
(APP)
Salidas del Proceso

Analisis Costo - Beneficio o Costo - Eficiencia con revision finalizada
publicados en la pagina oficial de la Secretaria de Finanzas y Analisis de
Costo Anual Equivalente e Indicadores de Rentabilidad con revision
finalizada
Analisis Costo - Beneficio o Costo — Eficiencia correspondiente a proyectos
con modalidad de financiamiento alternativo (APP) con revision finalizada

Liga de Consulta

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

https://www.diputados.qgob.mx/LeyesBiblio/regley/Req LFPRH.pdf

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5765124&fecha=08/08/202

5#gsc.tab=0
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAPP _150618.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF 27Dic2024.pdf

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/21174/Lineamientos costo

beneficio.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones _administrativas 2025/lin
inversion.php

Politica General

En los casos que se solicite por parte de la Dependencia o Entidad, o se identifique la necesidad por parte de la DGIP se
capacitard en materia de Evaluacion Socioecondmica de Proyectos de Inversion.

Administrador/a de Evaluacion Socioecondémica de proyectos de inversion y Coordinadores/as de evaluacion socioecondmica
de proyectos de inversion, deberan mantener actualizado el estatus de los proyectos evaluados en el tablero interno de control.

La Dependencia normativa sera responsable de revisar la informacién que se presente en el ACB o ACE o CAE e Indicadores
de Rentabilidad previo a su ingreso a la Direccion General de Inversion Publica.

Actividades del proceso

Responsable Actividades del Proceso
Administrador/a de
Evaluacién
socioeconémica de
proyectos de

Identificar en las carteras de inversion estatal los proyectos de inversion que, por su costo total, les
es aplicable contar con Analisis Costo - Beneficio (ACB) o Analisis Costo - Eficiencia (ACE) asi
como aquellos que, por su costo, les es aplicable contar con Analisis de Costo Anual Equivalente
(CAE) e Indicadores de Rentabilidad previo a su contratacion.

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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inversion
Dependencias y
Entidades

Direccion General
Financiera

Coordinadores/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Dependencias y
Entidades

Administrador/a de
Evaluacién
socioeconémica de
proyectos de
inversion

FINANZAS

Elaborar, revisar e ingresar para el andlisis de la Direccién General de Inversion Publica, el ACB o
ACE (en la modalidad que corresponda) o CAE e Indicadores de Rentabilidad de acuerdo con la
normatividad vigente.

Ingresar a revision de la Direccién General de Inversién Puablica, el ACB o ACE (en la modalidad
que corresponda) de acuerdo con la normatividad vigente.

Revisar el Estudio Costo - Beneficio o Costo - Eficiencia ingresado de conformidad con la
normatividad vigente.

Notificar a la Dependencia o Entidad la conclusion en la revision conforme a los elementos béasicos
que se establecen en la metodologia de evaluacion socioecondmica correspondiente y solicitar el
ingreso del ACB o ACE debidamente firmado por la(s) partes responsables.

Ingresar el ACB o ACE debidamente firmado, asi como los anexos correspondientes.

Publicar en la pagina oficial de la Secretaria de Finanzas el ACB o ACE.

Fin del proceso

Flujograma Evaluacidn socioeconémica de proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Clave

F-DGIP-DARF-ESPI-
1

F-DGIP-DARF-ESPI-
2

F-DGIP-DARF-ESPI-
3

Formatos del proceso

Formato Liga de consulta

https://dgasfia.quanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/
F-DGIP-DARF-ESPI-1.xIsm

Formato Analisis de Costo Anual
Equivalente (memoria)

https://dgasfia.quanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/
F-DGIP-DARF-ESPI-2.docx

Formato Analisis Costo Anual Equivalente
(descripcion de alternativas)

https://dgasfia.quanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/
F-DGIP-DARF-ESPI-3.xIsm

Formato Indicadores de Rentabilidad

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador/a de evaluacién
socioeconémica de proyectos de
inversion

Director/a de Administracion de

Director/a General de Inversion Plblica
Recursos Federales
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FINANZAS

Revisidn y andlisis de Analisis Costo - Beneficio o Costo —Eficiencia en atencion a
la LDF

Revision y andlisis de Andlisis Costo - Beneficio o Costo — Version: 00
P . Eficiencia en atencién a la LDF
Nombre del Procedimiento: Fecha de Aosto 2025
actualizacion: 9
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte

Objetivo:

Tiempo aproximado de

Coordinar y asesorar la integracién por parte de la Dependencia o Entidad responsable, de los
Andlisis Costo - Beneficio (ACB) o Costo — Eficiencia (ACE) de los proyectos de inversién que por
su monto de inversion les sea aplicable, asi como evaluar, integrar y administrar los mismos para

atender lo estipulado en la Ley de Disciplina Financiera.

Atemporal (Previo a la contratacion de cada proyecto MP-DGIP-DARF-

Clave:

ejecucion: de inversion) ESP-ACB-4.1
No Actividades Responsable Documentos Sl MOdu.I,o
SAP y Transaccion
Identificar, del Presupuesto General de Egresos del Presupuesto
Estado y/o carteras de inversion estatales, los Administrador/a de General de
proyectos de inversion que, por su costo total, les es Evaluacién Egresos del
1 aplicable contar con Andlisis Costo - Beneficio (ACB) o socioeconémica de Estado y/o
Analisis Costo - Eficiencia (ACE) previo a su proyectos de carteras de
contratacion. inversion inversion
estatales
Conformar y/o actualizar el tablero interno de control Administrador/a de y
X con los proyectos identificados. socist\elstl;%%oiga i Tablero de Google Drive
control institucional
proyectos de
inversion
Elaborar y/o atender las observaciones y, previa
validacion de la Dependencia normativa, ingresar a
revision de la Direcciéon General de Inversion Publica, Dependencias Gooale Drive
3 el ACB o ACE (en la modalidad que corresponda) de pena y ACB o ACE 200gI€ |
L . . Entidades institucional
acuerdo con la normatividad vigente, a través de
plataforma de Drive establecida, con posterior
notificacion via correo electrénico.
Revisar el ACE o ACB ingresado de conformidad con Coordinadores/as y
la metodologia de evaluacién socioecondémica Jefes/as de
4 correspondiente, asi como los Lineamientos para la evaluacion
elaboracién y presentacion de los Andlisis Costo y socioeconémica de
Beneficio vigentes. proyectos de
inversion
Desarrollar mesas de trabajo internas para revisar e Coordinadores/as de
integrar las recomendaciones y/u observaciones a los evaluacion
5 ACB o ACE presentados. socioeconémica de
proyectos de
inversion
ACB o ACE
Coordinadores/as con
No. Elaborar documento de observaciones del ACB o y recomendacio
. ) Jefes/as de
ACE, asi como la ficha resumen del proyecto y . nesy .
a ; . . evaluacion d Google Drive
5 registrarla en la plataforma de Drive establecida. . i observaciones P
socioecondémica de - d institucional
royectos de integradas.
pr - Ficha
inversion
resumen del
proyecto
5b Presentar al Director/a de Administracion de Recursos Coordinadores/as y

Federales la ficha resumen del proyecto para revision

Jefes/as de

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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5C

5d

10

11

112

de observaciones

Presentar al Director/a General la ficha resumen del
proyecto para informar observaciones

Enviar a la Dependencia o Entidad responsable el
documento de observaciones a través de la plataforma
de Drive establecida y via correo electrénico las
observaciones.

Continda en paso 3

Si. Elaborar o actualizar la ficha resumen del proyecto
y registrarla en la plataforma de Drive establecida.

Presentar al Director/a de Administracién de Recursos
Federales la ficha resumen del proyecto para revision
de notificacion de la conclusién en la revision

Presentar al Director/a General la ficha resumen del
proyecto para informar de la validacién de notificaciéon
de la conclusion en la revision

Notificar a la Dependencia o Entidad, via correo
electronico, la conclusién en la revision conforme a los
elementos basicos que se establecen en la
metodologia de evaluacién socioeconémica
correspondiente y solicitar el ingreso via oficio del ACB
0 ACE debidamente firmado por la(s) parte(s)
responsable(s).

Ingresar via oficio el ACB o ACE debidamente firmado,

asi como CD u otro medio digital con los anexos
correspondientes de manera digital.

Revisar si el ACB o ACE ingresado a través de oficio
es consistente con la version final notificada.
¢Es consistente?

No. Informar via correo electrénico a la Dependencia o
Entidad responsable.

evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion
socioecondémica de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion
socioecondémica de
proyectos de
inversion

Director/a de
Administracién de
Recursos Federales

Dependencias y
Entidades

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion

socioecondémica de
proyectos de
inversion

Coordinadores/as de

proyectos de
inversion

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Google Drive
institucional
reSLljzllrfer:]r{;l del (_300_g|e _Drive
institucional
proyecto
Oficio, ACB o
ACE firmado y
CD u otro
medio digital
con anexos
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Continua en paso 10

Si. Generar version final en formato PDF.

Publicar en la pagina oficial de la Secretaria de
Finanzas el ACB o ACE.

Generar presentaciones ejecutivas de estatus de
atencion a la LDF y tarjetas informativas cuando sean
requeridas por la Direccion General.

Dar seguimiento con las Dependencias o Entidades de
las actualizaciones de los ACB o ACE publicados que
lo requieran, a solicitud de la misma.

¢Requiere actualizacion?

Si. Solicitar a la Dependencia o Entidad Responsable
la actualizaciéon del ACB o ACE.

Continua en paso 5

No.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacién

socioeconémica de
proyectos de
inversion

Administrador/a de
Evaluacion

socioecondémica de

proyectos de
inversion

Coordinadores/as de
proyectos de
inversion

Director/a de
Administracion de
Recursos Federales
y/o Administrador/a
de Evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion

Administrador/a de
Evaluacién
socioeconémica de
proyectos de
inversion

ACB o ACE
en PDF

ACB o ACEy
anexo de
Excel
publicados

Presentacione
s ejecutivas
y/o tarjetas
informativas

Flujograma Revision y andlisis de Analisis Costo - Beneficio o Costo —Eficiencia en atencidon a la

LDF

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré

Coordinador/a de evaluacion
socioecondémica de proyectos de
inversion

Revisoé

Director/a de Administracion de
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Aprobo

Director/a General de Inversiéon Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DARF-ESP-ACB-4.1.jpg

FINANZAS

Revision y analisis del Costo Anual Equivalente e Indicadores de Rentabilidad en
atencion a los Lineamientos Generales para la Aplicacidon de Recursos en Materia
de Proyectos de Inversidon

Revision y andlisis del Costo Anual Equivalente e Indicadores Version: 00

de Rentabilidad en atencién a los Lineamientos Generales para

la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion Fecha de

Sustantivo Soporte

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo: Coordinar y asesorar la integracién por parte de la Dependencia o Entidad responsable, de los
Andlisis de Costo Anual Equivalente e Indicadores de Rentabilidad de los proyectos de inversion
gue por su monto de inversion les sea aplicable, asi como evaluar, integrar y administrar los
mismos para atender lo estipulado en los Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos

en Materia de Proyectos de Inversion

Tiempo aproximado de

Atemporal (Previo al ejercicio y contratacion de los

MP-DGIP-DARF-

ejecucion: recursos de los proyecto de inversion) Clave: ESP-CAE-4.2
No Actividades Responsable Documentos SIS MOdu.I,o
SAP y Transaccion
Identificar, del Presupuesto General de Egresos del Presupuesto
Estado y/o carteras de inversion estatales, los Administrador/a de General de
proyectos de inversion que, por su costo, les es Evaluacion Egresos del
1 aplicable contar con Analisis de Costo Anual socioeconémica de Estado y/o
Equivalente (CAE) e Indicadores de Rentabilidad proyectos de carteras de
previo al ejercicio y contratacion de los recursos inversion inversion
estatales
Conformar y/o actualizar el tablero interno de control Administrador/a de
con los proyectos identificados. _Evaluguo_n Tablero de Google Drive
2 socioeconémica de P
control institucional
proyectos de
inversion
Elaborar y/o atender las observaciones y, previa
validacion de la Dependencia normativa, ingresar a
revision de la Direccion General de Inversion Publica, Dependencias CAE e Gooale Drive
3 el CAE e Indicadores de Rentabilidad de acuerdo con pena y Indicadores de >00g1€ |
o ; " Entidades - institucional
la normatividad vigente, a través de plataforma de Rentabilidad
Drive establecida, con posterior notificacion via correo
electronico.
Revisar el CAE e Indicadores de Rentabilidad Coordinadores/as y
ingresado de conformidad con la metodologia de Jefes/as de
4 evaluacién socioecondmica correspondiente, asi como evaluacién
los Lineamientos para la elaboracién y presentacion de socioecondmica de
los Analisis Costo y Beneficio vigentes. proyectos de
inversion
Desarrollar mesas de trabajo internas para revisar e Coordinadores/as de
integrar las recomendaciones y/u observaciones a los evaluacion
5 CAE e Indicadores de Rentabilidad presentados. socioeconémica de
proyectos de
inversion
. . CAE e
No. Elaborar documento de observaciones del CAE e Coordinadores/as y .
: - . . Indicadores de
Indicadores de Rentabilidad, asi como la ficha Jefes/as de o
. - Rentabilidad .
5a resumen del proyecto y registrarla en la plataforma de evaluacion con Google Drive
Drive establecida. socioecondémica de . institucional
recomendacio
proyectos de
nesy

inversion

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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5b

5C

5d

socioecondmica de proyectos de

Presentar al Director/a de Administraciéon de Recursos
Federales la ficha resumen del proyecto para revision
de observaciones

Presentar al Director/a General la ficha resumen del
proyecto para informar observaciones

Enviar a la Dependencia o Entidad responsable el
documento de observaciones a través de la plataforma
de Drive establecida y via correo electronico las
observaciones.

Continda en paso 3

Si. Elaborar o actualizar la ficha resumen del proyecto
y registrarla en la plataforma de Drive establecida.

Presentar al Director/a de Administracién de Recursos
Federales la ficha resumen del proyecto para revision
de notificacion de la conclusién en la revision

Presentar al Director/a General la ficha resumen del
proyecto para informar de la validacion de notificacion
de la conclusion en la revision

Notificar a la Dependencia o Entidad, via correo
electronico, la conclusion en la revision conforme a los
elementos basicos que se establecen en la
metodologia de evaluacion socioecondmica
correspondiente

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Coordinador/a de evaluacién

inversion

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion

socioecondémica de
proyectos de
inversion
Director/a de
Administracién de

Recursos Federales

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion

socioeconémica de

proyectos de
inversion
Coordinadores/as de
evaluacion
socioeconémica de
proyectos de
inversion

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion

socioeconémica de
proyectos de
inversion

Coordinadores/as y
Jefes/as de
evaluacion

socioecondémica de

proyectos de
inversion
Director/a de
Administracion de
Recursos Federales

Coordinadores/as de
evaluacion
socioecondémica de
proyectos de
inversion

Revisoé

Director/a de Administracion de
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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integradas.
Ficha
resumen del
proyecto
Google Drive
institucional
Ficha .
resumendel  GROETHE
proyecto
Aprobo

Director/a General de Inversiéon Publica




FINANZAS

Revision y andlisis de las evaluaciones socioecondmicas de proyectos de inversion
para las modalidades de financiamiento alternativo (APP)

Revision y andlisis de las evaluaciones socioeconémicas de Vs 00
. . proyectos de inversion para las modalidades de
MBI @ ) FIre B I Eife: financiamiento alternativo (APP) Fecha de Diciembre
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte

Apoyar a la Direccién General Financiera, con base en la normativa aplicable, en la revisién de los
estudios inherentes a la Evaluacion Socioeconémica de los proyectos de inversion a atender a
través de esquemas de financiamiento alternativo (APP)

MP-DGIP-DARF-ESP-

Objetivo:

Tiempo aproximado de

k g (Atemporal) Previo a la contratacion de cada Clave:
€jecucion: proyecto de inversion ESPFA-4.2
No Actividades Responsable Documentos Sz Modu_lp Sl
y Transaccion
Integrar y/o atender observaciones al expediente para Deé)etnéie;mas,

1 analizar la viabilidad del proyecto y la conveniencia de Sirle?toer;say Expediente
llevarlo a cabo mediante un esquema de asociacion General integrado
publico- privada. Fi .

inanciera
Solicitar a la Direccién General de Inversién Publica, Director/a General
2 via correo electrénico, la revision de la evaluacién Financiera
socioecondémica del proyecto en analisis.
Director/a de
Revisar el ACB o ACE ingresado de conformidad con Administracion
la metodologia de evaluacién socioecondémica de Recursos ACB 0 ACE
correspondiente, asi como los Lineamientos para la Federales y/o y
3 elaboracién y presentacion de los Andlisis Costo y Coordinadores/a An_exos
Beneficio vigentes. s de evaluacion revisados
socioeconémica
¢Cumple con los criterios? de proyectos de
inversion
No. Elaborar documento de dictaminacioén con Co((j)rdlnatlziore_s,/as D d
3a observaciones del ABC o ACE presentado para su € evaluacion ocumen_to €
envio via correo electrénico a la Direccién General socloeconomica - observaciones
Financiera. de proyec_tps de
inversion
Coordinador/a de
Presentar al Director/a de Administracion de Recursos evaluacion

3b Federales la ficha resumen del proyecto para revision socioecondmica

de observaciones de proyectos de
inversion
Director/a de
Administracion
de Recursos
Presentar al Director/a General la ficha resumen del Ft_ederales
3¢ Coordinadores/as

proyecto previo al envio de observaciones

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

de evaluacién
socioecondémica
de proyectos de
inversion
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Director/a de
Administracion

Realizar reuniones técnicas de forma periodica para la de Recursos
3d revisién de observaciones emitidas al Andlisis - Costo Federalesy Lista de
Beneficio (ACB) o Costo - Eficiencia (ACE). Director/a asistencia
General

Financiera y de

Inversion Publica
Si. Informar a la Direcciéon General Financiera, via
correo electrénico, cuando el documento se considera

. Director/a General
gue cumple con los elementos basicos que se

ylo Director/a de

4 este_lblecen,erj la metodologl_a de evaluacion Administracién
socioeconémica correspondiente. de Recursos
Federales

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Revisidn y analisis de las evaluaciones socioeconémicas de proyectos de inversion
para las modalidades de financiamiento alternativo (APP)

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador/a de evaluacién
socioeconémica de proyectos de
inversion

Director/a de Administracion de Director/a de Administracion de
Recursos Federales Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Proceso: Seguimiento a proyectos de Inversion Publica

Version: 00
Nombre del Proceso Seguimiento a proyectos de Inversion Publica Eechalde Diciembre
Tipo de Proceso Sustantivo Soporte
Objetivo Realizar la recopilacion y andlisis sisteméatico de la informacion de la evolucién y

desarrollo de la ejecucion de proyectos de inversion para incidir en el desempefio y la
administracion de los mismos, asi como para la toma de decisiones

Alcance Monitoreo y seguimiento del estado de avance integral de los proyectos de inversion
vigentes en el ejercicio fiscal en curso.

Indicadores Cumplimiento financiero y cumplimiento de la inversion
Porcentaje de metas de proyectos de inversién cumplidas
Porcentaje de inversion federal ejercida

Porcentaje de inversion estatal ejercida

Valoracion del riesgo (Sin

controles) 3 izliaEiE
Riesgo inherente - Posibles efectos d_e la materializacién del
Grado de Probabilidad de Eigfe.
impacto ocurrencia

1. Proyectos y programas de inversion con
desempefio fisico-financiero incorrecto
2. Probleméticas y/o desviacion en la ejecucion,
remanentes y/o subejercicio de recursos no
identificados de forma oportuna
3. Observaciones de o6rganos Yy entes
fiscalizadores a la Secretaria de Finanzas por
incumplimiento de la normativas

6 - Serio 6 - Posible 4. Errores u omisiones en la integracion de
reportes e informacion para la toma decisiones y
la rendicion de cuentas
5. Discrepancia en la informacion programatico
presupuestal de proyectos de inversion entre
plataformas rectoras
6. Inconsistencias y/o errores en dictamenes de
validacion a solicitudes de adecuaciones
cualitativas o creacién de proyectos
7. Elevada carga operativa a fin de mantener la
informacién programatico presupuestal vigente en
el Sistema de Evaluacién al Desempefio.

Cartera de proyectos y/o
comportamiento del gasto de
inversion publica monitoreado,
analizado, evaluado, dictaminado
y/o informado de manera
deficiente, inoportuna y/o errénea

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Valoracion del riesgo (Sin controles)

Riesgo de corrupcién

NA

Proveedores

Dependencias, entidades, organismos
auténomos y poderes.

Clientes

Subsecretario de Finanzas e Inversion,
Titular de SF, Gobernador del Estado
Direccion General de Presupuesto

Dependencias, entidades, organismos
autébnomos y poderes.
Auditoria Superior del Estado de
Guanajuato, ciudadania que consulta el
portal de la SF

Marco Normativo
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas

Lineamientos Generales para la Aplicacion
de Recursos en Materia de Proyectos de
Inversion
Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato

Ley del Presupuesto General de Egresos
del Estado de Guanajuato

Grado de impacto

Posibles efectos de la

Probabilidad de materializacion del riesgo.

ocurrencia

NA NA NA

Entradas del Proceso

Documentacion de estatus de proyectos de inversion en SED, informacion de
estatus de obras, solicitudes de adecuaciones

Salidas del Proceso

Reportes de Avances de proyectos de inversion,

Prevalidacion de adecuaciones cualitativas en alcance, tiempo y costo
solicitadas por Dependencias, entidades, organismos autbnomos y poderes.
Respuesta a solicitudes de adecuaciones

Informacion del avance integral en la ejecucion de los proyectos de inversién
del trimestre inmediato anterior.

Liga de Consulta

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG REF 25Jun2025.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Reglamento%20Interior%20de%2
01a%20SF1lyA%20(versi%C3%B3n%20integrada%202023).pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones _administrativas 2025/lin
inversion.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LEYCRP_REF 27Dic2024.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20
General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20par

a%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf

Politica General

No aplica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%20para%20el%20Ejercicio%20Fiscal%202025.pdf
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Responsable

Enlaces de las
Dependencias,
entidades,
organismos
autébnomos y poderes
Coordinadores/as de
analisis y
seguimiento

Coordinadores/as de
andlisis y
seguimiento
Director/a de
Administracién de
Inversién Publica,
Coordinadores/as de
andlisis y
seguimiento
Direccion de
Administracion de la
Inversiéon Publica
Direccién de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores/as de
andlisis y
seguimiento

Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Documentar avance de los proyectos de inversion en el SED

Integrar la informacién de avance financiero y de avance fisico (cumplimiento de metas y ejecucion
de actividades) de los proyectos de inversion.

Identificar Puntos de Atencidn en los proyectos de inversién con desfases en su ejecucion fisica y/o
financiera o con situaciones criticas que podrian afectar su desempefio.

Analizar y validar de adecuaciones solicitadas a proyectos de inversion.

Generar reportes e informes del desempefio de los proyectos de inversion para toma de decisiones
asi como los determinados por normativa

Analizar y validar los avances de seguimiento final de los proyectos de inversion

Flujograma Seguimiento a proyectos de Inversion Publica

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Clave

F-DGIP-DAIP-SPIP-1

Elaboré

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y
Seguimiento de Inversion Publica

Formatos del proceso

Formato Liga de consulta

https://dgasfia.quanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/
F-DGIP-DAIP-SPIP-1.xIsx

Estatus de obra

Reviso Aprobd

Director(a) de Administracion de la

LT Director(a) General de Inversion Publica
Inversiéon Publica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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FINANZAS

Monitoreo, analisis y seguimiento del avance de los proyectos de inversion

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Sustantivo

Fecha de
actualizacion:

Realizar la recopilacién y analisis de la informacion sobre el avance fisico y financiero

Monitoreo, analisis y seguimiento del avance de los

proyectos de inversion

Diciembre
2023

Soporte

de los proyectos de inversion durante el ejercicio fiscal en curso para incidir en su
desempefio y en la toma de decisiones

Tiempo aproximado de ejecucion:
Un mes

No Actividades

Enviar a Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes oficio de circular para
1 designacion de enlace de proyectos de inversion

Realizar reunion de arranque con Dependencias,
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes
2 para dar a conocer criterios y fechas criticas

Enviar periddicamente la postal de seguimiento a
Dependencias, Entidades, Organismos autonomos

3 y/lo Poderes que cuenten con proyectos de
inversion autorizados
4 Realizar registro de seguimiento de proyectos de

inversion en el sistema

Revisar, analizar, evaluar y retroalimentar la

informacion de avance de los proyectos registrada
5 en el sistema en las secciones: Situacién General,

Metas y Beneficiarios.

¢Cumple con los criterios de documentacion?

No. Registrar observaciones en el sistema

53

Continda en paso 4

Si. Integrar la informacion de avance financiero de
los proyectos de inversién con base en los estados
de situacién presupuestal general y de entidades
exportados desde el Sistema Integral de la
Hacienda Publica.

7 Integrar y analizar la informacion de avance

Clave:

Responsable

Director/a de
Administracion de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores/as a
su cargo.
Director/a de
Administracién de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores/as a
su cargo.
Administrador/a del
correo de la Direccion
General

Dependencias,
entidades,
organismos
autbnomos y poderes

Coordinadores/as y
Jefes/as de
Departamento a su
cargo

Coordinadores/as y
Jefes/as de
Departamento a su
cargo

Coordinador/a
encargado

Coordinador/a

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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MP-DGIP-DAIP-SPIP-MASAPI-

Documentos

Oficio circular
electrénico o
fisico

Minuta y lista de
asistencia

Correo
electrénico

Registros
revisados en
sistema

Documento
electrénico

Reporte de

51

Sistema /
Médulo SAP y
Transaccion

Sistema e-firma
Guanajuato

Etapa de
seguimiento del
Sistema de
Evaluacién al
Desempefio
(SED)
Etapa de
seguimiento del
Sistema de
Evaluacién al
Desempefio
(SED)

Etapa de
seguimiento del
Sistema de
Evaluacién al
Desempefio
(SED)

SAP HANNA




- ’ FINANZAS

10

11

112

12

financiero y de avance fisico (cumplimiento de
metas y ejecucion de actividades) de los proyectos
de inversion.

Generar el Oficio Circular de Seguimiento mensual
con anexos de informacién presupuestal, de
cumplimiento de metas y de ejecucion de
actividades.

Identificar puntos de Atencién en los proyectos con
desfases en su ejecucién fisica y/o financiera o con
situaciones criticas que afectan o podrian afectar su
desempefio.

Informar el seguimiento especifico mediante Tarjeta
informativa los posibles puntos de atencion y
propuestas de mitigacion

Revisar puntos de atencion identificados y validar
las acciones de mitigacion propuestas

¢Se validan acciones propuestas?

No. Realizar atender

recomendaciones

nueva propuesta y

Continua paso 10

Si. Generar oficios, notificaciones y/o llevar a cabo
reuniones con dependencias, entidades,
organismos autbnomos y/o poderes que presenten
puntos de atencion en la ejecucion de los proyectos
para incidir en el avance del proyecto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

encargado

Director/a de
Administracion de la
Inversion Publicay
Coordinadores/as a
su cargo.
Coordinadores/as
Jefes/as de
departamento

Director/a General,
Director/a de
Administracién de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores/as a
su cargo
Director/a General,
Director/a de
Administracién de la
Inversién Publica

Director/a de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores/as a
su cargo.

avance
financiero y de
avance fisico
integrado
Oficio Circular de
Seguimiento
mensual
electrénico o
fisico

Tarjeta
informativa en
formato
electrénico

Minuta de reunién
Oficio de
seguimiento
especifico
Correo electrénico

Flujograma Monitoreo, analisis y seguimiento del avance de los proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y
Seguimiento de Inversion Publica

Elaboré

Revisé
Director(a) de Administracion de la
Inversion Puablica

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Aprobo

Sistema e-
firma
Guanajuato

Director(a) General de Inversion Publica
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Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Integracion de informes de avance financiero y de metas para cuenta publica

inmediato anterior.

ejecucion:

No

5a

Actividades

Obtener el reporte de estado de situacion presupuestal
general, de los proyectos de inversion con corte al
trimestre inmediato anterior

Integrar la informacién de avance financiero de los
proyectos de inversion con base en el estado de
situacion presupuestal exportado.

Obtener el reporte de seguimiento de los proyectos de
inversion con corte al trimestre inmediato anterior

Integrar la informacién de avance financiero y de
seguimiento (cumplimiento de metas) de los proyectos
de inversion y enviar a revision de Coordinadores

Revisar la consistencia y la vigencia de la informacion
contenida en el reporte integrado.

¢Lainformacién es consistente?
No. Notificar a coordinador/a encargado sobre los
ajustes requeridos

Continta en paso 4

Sustantivo

Cuatro dias

Integracion de informes de avance financiero y de metas
para cuenta publica

Responsable

Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica y
Coordinador/a
responsable
Coordinador/a
responsable

Coordinador/a
responsable

Coordinador/a de

responsable

Coordinadores/as

de andlisis y
seguimiento y
Jefes/as de
departamento

Coordinadores/as

de andlisis y
seguimiento

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Version:

Clave:

Documentos

Documento
electronico
descargado,
con situacion
presupuestal
general
Documento
electrénico
con avance
financiero
integrado
Documento
electronico
con reporte de
seguimiento
obtenido de
SED
Reporte de
avance
financiero y de
cumplimiento
de metas
integrado
Reporte de
avance
financiero y de
cumplimiento
de metas
revisado
Correo
electrénico
Reporte de
avance con
ajustes

Fecha de
actualizacion:

00
Diciembre
2023
Soporte
MP-DGIP-DAIP-

Informar el avance integral en la ejecucién de los proyectos de inversion del trimestre

SPIP-AFMCP-5.2

Sistema / M6dulo
SAP y Transaccién

SAP HANNA

Sistema de
Evaluacion al
Desempefio (SED)




FINANZAS

Reporte de
avance
Si. Enviar al Director/a de Analisis y Seguimiento del Director/a de financiero y de
Gasto Publico de la DGP, el reporte integrado de Administracién cumplimiento
6 avance financiero y de cumplimiento de metas para de la Inversion de metas, en
publicacion. Pdblica version final,
enviado

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma Integracion de informes de avance financiero y de metas para cuenta publica

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobd

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

L T N Director(a) General de Inversién Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica @)
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FINANZAS

Seguimiento del estatus de inversidon en obra publica

Version: 00
Nombre del Procedimiento: Seguimiento del estatus de inversion en obra publica Fecha de Diciembre

Sustantivo Soporte

Tipo de Procedimiento:

Objetivo: Conocer el estado que guarda la ejecucion de las obras presupuestadas en los proyectos de

inversioén del ejercicio fiscal en curso.

MP-DGIP-DAIP-
SPIP-SEIOP-5.3

Tiempo aproximado de

. g Clave:
ejecucion:

Tres semanas
Sistema / Médulo

DLIEIIEIES SAP y Transaccién

No Actividades Responsable

Oficio circular
para
desagregacion
de carteras

Director/a de
Administracion de la
Inversién Publica y
Coordinadores/as a su
cargo

Dependencias,
Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes

Desagregar las carteras de obra de los
subprogramas con base en los Lineamientos de

; 9 Sistema e-firma
1 inversion

Guanajuato

Sistema oficial de
seguimiento de la
Coordinacién de

Actualizar el estatus de obras de los proyectos de
inversion autorizados

2 Analisis y
Seguimiento
Estratégico de
Gobierno (CASEG)
Descargar reporte de estatus de obras de las Coordinador/a a cargo Reporte de Sistema oficial de
Dependencias, Entidades, Organismos estatus de obra seguimiento de la
auténomos y/o Poderes del sistema oficial de en formato Coordinacion de
3 seguimiento de la JG y enviar a Coordinadores electrénico Analisis y
para revision Seguimiento
Estratégico de
Gobierno (CASEG)
Revisar la informacion de Dependencias, Coordinadores/as y Reporte de
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes Jefes/as de estatus de obra,
en términos de congruencia y vigencia, y departamento a su en formato
4 contraste contra linea base y la informacién cargo. electrénico
presupuestal asi como de seguimiento disponible. revisado
¢Cumple con los criterios?
No. Enviar retroalimentacion a las Dependencias, Coordinadores/as de Correo
4a Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes analisis y seguimiento electronico
Continda en el paso 2.
Si. Integrar el reporte de estatus de obras de las Director/a de Reporte de
Dependencias, entidades, organismos autonomos Administraciéon de la estatus de obra,
5 y/o poderes Inversion Puablica 'y en formato
Coordinadores/as a su electrénico
cargo. integrado
Complementar la informacion con base en las Coordinadores/as de Reporte de
revisiones de congruencia y vigencia realizadas anélisis y seguimiento  estatus de obra,
6 semaforizando obras seguin su estatus. en formato
electrénico
integrado
Actualizar el tablero de informacion de estatus de Analista de Informacion Formato Digital
7 obra en linea de Proyectos de

Inversion.

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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’ FINANZAS

\

10

11

12

13

14

15

Revisar los avances de obra con Director/a
General

¢Se valida informacion?

No, Enviar retroalimentacion a las Dependencias,
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes

Continda en el paso 7

Si. Actualizar de la version final del informe de
estatus de obra.

Generar las fichas de obras por Municipio en
caso de solicitarse por la Gerencia

Gestionar con DGP y las DoE la inclusién de
evidencia fotografica de las obras seleccionadas
para publicacion en el portal de presupuesto
abierto

Revisar la congruencia de la evidencia fotogréafica
y coordenadas de ubicacion de las obras a
publicar

¢Lainformacion es congruente?

No. Solicitar a DoE enlace de nueva evidencia
fotografica.

Contintda en el paso 13

Si. Notificar a DGP para que se publique el mapa
en el portal de presupuesto abierto

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director/a general,
Director/a de
Administracion de la
Inversiéon Publica

Director/a de
Administracién de la
Inversién
Publica/Coordinador
encargado
Analista de Informacién
de Proyectos de
Inversién.

Director/a de
Administracioén de la
Inversion Publica y
Coordinadores/as a su
cargo.
Coordinadores/as de
andlisis y seguimiento/
jefes de departamento
a su cargo

Director/a de
Administracion de la
Inversién
Publica/Coordinador
encargado

Coordinadores/as de

andlisis y seguimiento/

jefes de departamento
a su cargo

Director/a de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y

Coordinador

encargado.

Flujograma Seguimiento del estatus de inversidn en obra publica

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Coordinador(a) de Analisis, Estrategia y
Seguimiento de Inversion Plblica

Elaboré

Revisé

Director(a) de Administracion de la
Inversion Pablica
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Formato digital

Formato Digital
actualizado

Reporte de
Ficha municipal
archivo
electronico

Archivo
electrénico con
el listado de
obras
seleccionadas

Reporte
electrénico de
Portal de
Presupuesto
abierto

Correo
electrénico

Correo
electrénico

Reporte
electrénico de
Portal de
Presupuesto
abierto

Aprobd

Portal de

Presupuesto Abierto

Portal de

Presupuesto Abierto

Portal de

Presupuesto abierto
consulta de obras

actualizada

Director(a) General de Inversion Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DAIP-SPIP-SEIOP-5.3.jpg

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Validacion de adecuaciones cualitativas a proyectos de inversién

. -

Sustantivo

Validacién de adecuaciones cualitativas a proyectos de
inversion.

Fecha de
actualizacion:

Soporte

Diciembre
2023

Dictaminar las solicitudes de ajustes a la linea base de la planeacion para maodificar los alcances
cualitativos de los proyectos de inversiéon

ejecucion:

No

3a

6a

Actividades

Recibir solicitud de ajustes a la linea base de
proyectos de inversion, ya sea por via oficio fisico,
firma electronica o a través el Sistema de
Adecuaciones Presupuestales o sistema e-oficio

Remitir la solicitud a los Coordinador/aes/as y Jefes/as
de departamento para su atencién y registrar en
archivo digital

Analizar solicitud y verificar que cumpla con los
criterios minimos establecidos de revision y analisis.
¢Cumple con criterios?

No, Solicitar a las Dependencias, Entidades,
Organismos auténomos y/o Poderes complementar la
informacion

Atender las observaciones.

Continua en paso 3

Si. Realizar la evaluacién Integral de las solicitudes
con base en politicas, metodologia y normativa
aplicable para integrar dictamen de procedencia o
improcedencia y enviar al Director/a de Administracion
de la Inversion Publica

Enviar dictamen a Direccién General

¢;Se valida dictamen?

No, Complementar informacién y continua paso 6

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Dos semanas

Responsable

Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Publica y
responsable de
turnar solicitudes

Encargado/a de
remitir
solicitudes
Coordinadores/as
y Jefes/as de
departamento

Coordinadores/as
asucargoy
Jefes/as de

departamento
Dependencias,
Entidades,
Organismos
autébnomos y/o
Poderes

Coordinadores/as
asucargoy
Jefes/as de

departamento

Director/a General
y Director/a de
Administracién
de la Inversién

Publica

Coordinadores/as
asucargoy
Jefes/as de

departamento

Direccion General de Inversion Publica

Clave:

Documentos

Notificacion
por correo
electrénico,
firma
electrénica o
fisico

Correo
electrénico/
archivo digital
Correo
electrénico,
documento
electrénico en
drive
Correo
electrénico

Correo
electroénico,
drive

Correo
electrénico

MP-DGIP-DAIP-SPIP-

VACPI-5.4

Sistema / Médulo SAP

y Transaccion

Sistema de
adecuaciones

Sistema de Firma

electrénica
Sistema e-firma

Guanajuato
Sistema e-oficio




FINANZAS

Si, Dar respuesta a solicitud via PAM o a través de
sistema de adecuaciones y/o registro en archivo digital

Realizar solicitud de cambio para actualizacion de
linea base

¢Se realiz6 actualizacion?

No. Enviar ala Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes los ajustes pendientes por
gq  realizar

Continta en el paso 8

Si. Revisar y validar los ajustes en las dos plataformas
Estatales SED y PEI R3 para administracion de
informacion de los proyectos de inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica 'y
Coordinadores/as
a su cargo.

Dependencias,
Entidades,
Organismos
autonomos y/o
Poderes

Jefes/as de
departamento

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo/Jefes
de departamento

Emision de
oficios
Archivo Sistema e-firma
digital y/o Guanajuato
fisico
Solicitud en Sistema de
Evaluacién al
Desempefio (SED)
Correo
electrénico

Sistema de Evaluacion al
Desempefio (SED)
SAP-R3

Flujograma Validacion de adecuaciones cualitativas a proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y
Seguimiento de Inversién Publica

Revisé

Director(a) de Administracion de la
Inversion Puablica
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Aprobo

Director(a) General de Inversion Publica
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Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Generacion de informes de estatus de la inversion para Calificadoras

Calificadoras

Sustantivo

Generacion de informes de estatus de la inversion para

agencias calificadoras internacionales en la escala global y nacional

ejecucion: afo

No

6a

Actividades

Recibir la agenda de trabajo para revision anual de
calificadora enviada por la Direccion General
Financiera

Analizar la agenda para la identificacion de actividades
y de informacién necesaria para elaboracion del
producto final.

Solicitar la informacion a Dependencias, Entidades,
Organismos auténomos y/o Poderes o
Coordinador/aes/as de andlisis y seguimiento,
considerando la fechas de corte establecidas

Analizar e integrar la informacion interna y externa,
estandarizar y presentar en los formatos requeridos de
acuerdo a solicitud.

Integrar presentacion y revisar el contenido y calidad
con el Director/a de Administracion de la Inversién
Publica y realizar ajustes correspondientes

Revisar el contenido y calidad para su validacion.

¢;Se valida informacién?

No. Solicitar ajustes a la informacion.

Continta en paso 5

Si. Canalizar la informacién en formato solicitado a la
Direccion General Financiera

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Quince dias a peticion con al menos 3 eventos al

Responsable

Director/a
General y
Director/a de
Administracion
de la Inversiéon
Pudblica
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publicay
Coordinador/a
responsable
Coordinador/a
responsable

Coordinador/a
responsable

Director/a de
Administracién
de la Inversioén
Publicay
Coordinador/a
responsable
Director/a
General y
Director/a de
Administracién
de la Inversién
Publica
Director/a
General y
Director/a de
Administracion
de la Inversién

Director/a de

Administracién

de la Inversién
Publica.

Clave:

Documentos

Agenda de
trabajo digital

N/A

Correo
electrénico

Documentos
electrénicos

Formato Digital

Formato Digital

Correo
electrénico

Fecha de
actualizacion:

Soporte

00

2023

Contribuir a que el estado de Guanajuato obtenga la mejor calificacion crediticia asignada por las

MP-DGIP-DAIP-SPIP-

GIEC-5.5

Sistema / Médulo SAP

y Transaccion

Diciembre



FINANZAS

Revisar presentacion con la Gerencia y Alta Gerencia Director/a Formato Digital
8 ¢Se valida informacién? General

No. ContinGla en paso 5

Si. Presentar de forma presencial a la calificadora en Director/a Formato Digital.
9 cuestion. General

FIN DEL PROCEDIMIENTO
Flujograma Generacion de informes de estatus de la inversidn para Calificadoras

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobo
Coordme_td(_)r(a) de Anahsr_s', Est[at_egla y Director(a) de /?\,dmlnllst_ramon de la Director(a) General de Inversion Pablica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica
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Seguimiento final de los proyectos de inversion

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

ejecucion:

No

5a

Actividades

Notificar del inicio del proceso a las Dependencias,
Entidades, Organismos auténomos y/o Poderes asi
como de la apertura del sistema, fecha limite para
captura y criterios para la rectificacion y ratificacion de
informacién

Atender consultas de la Dependencias, Entidades,
Organismos auténomos y/o Poderes sobre dudas de
los criterios y documentacion en modulo de
seguimiento

Realizar registro de seguimiento final de los proyectos
de inversion autorizados

Identificar avances en registro de informacion por parte
de la Dependencias, Entidades, Organismos
auténomos y/o Poderes

Revisar y analizar la consistencia de los registros de
avances finales de metas respecto a los criterios
establecidos

¢Los registros son consistentes?

No. Enviar observaciones a Dependencias, Entidades,
Organismos auténomos y/o Poderes y
Contintia en paso 3

Si. Cerrar modulo de seguimiento final y enviar el
reporte correspondiente a DyE

Enviar oficio de validacion de informacion de
seguimiento final

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Sustantivo

Seis meses

Seguimiento final de proyectos de inversion

Responsable

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.
Coordinadores/as y
Jefes/as de
departamento

Dependencias,
Entidades,
Organismos
auténomos y/o
Poderes
Jefes/as de
departamento

Jefes/as de
departamento

Jefes/as de
departamento

Director/a de
Administracion de
la Inversion
Publica y
Coordinadores/as
a su cargo.

Dependencias,
Entidades,
Organismos
autonomos y/o
Poderes

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Clave:

Documento
S

Oficio
circular
(PAM ylo
fisico)

Correo
electrénico

Reporte de
seguimiento
final

Oficio (PAM)

FEEIREE Agosto 2024
actualizacion:

Soporte

01

Conocer el Ultimo estado de ejecucion de los proyectos de inversion, en términos de cumplimiento
de metas programadas y territorialidad del ejercicio inmediato anterior.

MP-DGIP-DAIP-SPIP-

SFPI-5.6

Sistema / Médulo SAP

y Transaccion

Sistema de Firma
Electronica

Maodulo de seguimiento
final en Sistema de

Evaluacion al
Desempefio (SED)

Maodulo de seguimiento
final en Sistema de

Evaluacion al
Desempefio (SED)

Médulo de seguimiento
final en Sistema de

Evaluacion al
Desemperio (SED)

Médulo de seguimiento
final en Sistema de

Evaluacion al
Desempefio (SED)

Sistema de Firma
Electrénica




Y) FINANZAS

Flujograma Seguimiento final de los proyectos de inversion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador(a) de Andlisis, Estrategia y Director(a) de Administracion de la

i o o LT Director(a) General de Inversion Publica
Seguimiento de Inversién Publica Inversién Publica @)
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FINANZAS

Proceso: Gestion de Recursos Federales

CmEg v

Nombre del Proceso Gestion de Recursos Federales Eecha de
actualizacion: Agosto 2025
MP-DGIP- DARF-GRF-6
Tipo de Proceso Sustantivo Soporte
Objetivo Identificar los Proyectos de Inversion en infraestructura, territorializados en la entidad

en el Proyecto de Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, y en su
caso ofrecer insumos de apoyo para la gestion de recursos federales y andlisis del
Presupuesto de Egresos de la Federacion

Alcance Analisis comparativos realizados

Indicadores Variacion real del monto territorializado en la entidad, para Programas y Proyectos de
inversion en infraestructura, aprobados en PEF, con relacién al ejercicio anterior

Porcentaje de recursos asignado modificado con respecto al autorizado

Valoracion del riesgo (Sin controles) )
Posibles efectos de la

Riesgo inherente Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia
NA NA NA NA

Valoracion del riesgo (Sin controles) )
Posibles efectos de la

Riesgo de corrupcion Grado de impacto Probabilidad de materializacién del riesgo.
ocurrencia
NA NA NA NA
Proveedores Entradas del Proceso
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Estructura Programatica para el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la

Federacion publicada
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion publicado
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion publicado
Tomo VIl de Programas y Proyectos de inversion publicado
Informe trimestral sobre la Situacién Econdmica, las Finanzas Publicas y la
Deuda Publica publicado
Presupuesto de Egresos de la Federacion (Avance del gasto trimestral)

Clientes Salidas del Proceso

Analisis de estructura programatica a utilizar

Director/a General de Inversion Publica, Analisis PPEF
Subsecretario/a de Finanzas e Inversion, Andlisis Tomo VIII PPEF
Secretario/a de Finanzas Analisis PEF

Analisis trimestral Obra Publica abierta federal en Guanajuato
Analisis trimestral del gasto federal en programas con participacion estatal
Analisis trimestral de inversion publica federal en Guanajuato

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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Marco Normativo

Ley Federal de Presupuesto y

Informacion digital de proyectos en Guanajuato, con registro vigente en la Ul
de la SHCP

Liga de Consulta

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH 131120.pdf

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Politica General

La Direccién de Administracién de Recursos Federales debera dar a demanda, acompafiamiento a las Dependencias y
Entidades estatales en la gestion y seguimiento de proyectos ante la Unidad de Inversiones de la SHCP. También debera
mantener informada a la gerencia, del comportamiento del gasto federal en materia de inversion

Responsable

Secretaria de
Hacienda y Crédito
Publico
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a de
Administracion de
Recursos Federales
Director/a General de
Inversiéon Publica
H. Camara de
Diputados
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a General de

Inversién Publica
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Secretaria de
Hacienda y Crédito
Publico
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a General de

Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Publicar la Estructura Programatica y el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Identificar proyectos y realizar andlisis comparativo anual, por rubro de inversion territorializada en
la entidad.

Realizar andlisis comparativo sectorial nacional (Obra Publica Abierta), territorializados por entidad
federativa.

Revisar andlisis comparativos de inversion territorializada en la entidad y andlisis de obra publica
abierta federal, asi como los productos derivados del mismo

Revisar presentacion de analisis comparativos de inversion territorializada en la entidad y analisis
de obra publica abierta federal

Aprobar el Presupuesto de egresos de la Federacion

Analizar del presupuesto autorizado y realizar la actualizaciéon de entregables

Revisar y validar actualizacion de entregables derivados de la aprobacion del PEF

Publicar el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion y el Tomo VIII de Programas y
Proyectos de inversion

Identificar proyectos y actualizar andlisis comparativo anual, por rubro de inversion territorializada
en la entidad.

Revisar y validar actualizacion de entregables derivados de la publicacién de bases del PEF

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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Inversién Publica
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Secretaria de
Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a General de

Inversién Publica
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Secretaria de
Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a de
Administracién de
Recursos Federales
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion
Coordinador/a de
proyectos
estratégicos de
inversion

autorizado

Publicar informe trimestral sobre la Situacién Econémica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica,
enviado al Congreso de la Union.

Realizar analisis trimestral de los proyectos con asignacién presupuestal federal modificada en la
entidad, e integracion de comparativo trimestral.

Revisar y validar analisis trimestral de proyectos con inversion federales en la entidad

Publicar avances trimestrales del gasto del PEF

Realizar el analisis trimestral del estado que guarda el gasto federal territorializado en Guanajuato,
con enfoque de programas federales con participacion estatal

Revisar y validar informe trimestral de gasto federal territorializado en Guanajuato, con enfoque de
programas federales con participacion estatal

Realizar el andlisis trimestral de la inversién publica federal territorializada en Guanajuato

Revisar y validar informe trimestral de inversién publica federal territorializada en Guanajuato

Dar seguimiento a la cartera de proyectos de inversion, con registro vigente ante la Unidad de
Inversiones de la SHCP, identificados en Guanajuato

Brindar acompafiamiento a las dependencias estatales, que promuevan proyectos de inversion ante
instancias federales

Atender a consultas sobre proyectos o rubros especificos de inversion.

Flujograma Gestion de recursos federales

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Formatos del proceso

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Clave

NA

Elaboré

Coordinador/a de Proyectos
Estratégicos de Inversién

Formato

NA

Revisé

Director/a de Administracion de
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Liga de consulta

NA

Aprobo

Director/a General de Inversion Plblica




Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

FINANZAS

Analisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion

Sustantivo

Andlisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion

e

Fecha d Diciembre
actualizacion: 2023

Soporte

Identificar los Proyectos de Inversion en infraestructura, territorializados en la entidad en el
Proyecto de Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion

Anual

ejecucion:

No

Actividades

Publicar en el sitio web de la SHCP la Estructura
Programatica para el Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Entregar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion a la H. Camara de Diputados Federal y
publicacion en el sitio web de la SHCP y en
Transparencia Presupuestaria

Identificar los proyectos territorializados en la entidad,
dentro del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Realizar andlisis comparativo anual, por rubro de
inversion territorializada en la entidad.

Realizar andlisis comparativo sectorial nacional (Obra
Publica Abierta), territorializados por entidad
federativa.

Revisién y validacion de entregables para su difusion
con la alta gerencia

Atender consultas sobre proyectos o rubros
especificos de inversion.

Continta en procedimiento de seguimiento y
andlisis en la aprobacion del Paquete Fiscal
Federal y apoyo en la negociacion de recursos
federales.

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Responsable

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico
(SHCP)

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico
(SHCP)

Coordinador/a
de proyectos
estratégicos de
inversion
Coordinador/a
de proyectos
estratégicos de
inversion
Coordinador/a
de proyectos
estratégicos de
inversion
Director/a
General de
Inversién
Publica
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales

Coordinador/a
de proyectos
estratégicos de
inversion

MP-DGIP-DARF-GRF-
APEF-6.1

Sistema / Médulo SAP
y Transaccion

Clave:

Documentos

Documento de
estructura
programética
publicado en
sitio web de la
SHCP
Documento de
Proyecto de
Decreto del
Presupuesto de
Egresos. Tomo
VIII de inversién
y base de datos
abiertos
publicados
Base de datos
de los recursos
ordinarios
asignados en
PEF

Presentacion
comparativa con
afios anteriores

Presentacion
comparativa
sectorial

Presentaciones
comparativas
validadas

Tarjetas
informativas




y) FINANZAS

Flujograma Analisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador/a de Proyectos Director/a de Administracion de

Pa it Director/a General de Inversién Publica
Estratégicos de Inversién Recursos Federales
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FINANZAS

Seguimiento y analisis en la aprobacion del Paquete Fiscal Federal y apoyo en la
negociacion de recursos federales

Version: 00
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y analisis en la aprobacion del Paquete Fiscal
: Federal y apoyo en la negociacién de recursos federales Fecha de
S Agosto 2025
actualizacion:
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte

Ofrecer insumos de apoyo para la gestion de recursos federales y analisis del Presupuesto de
Egresos de la Federacién

Objetivo:

Tiempo aproximado de MP-DGIP-DARF-GRF-

ejecucion: Anual Clave: INRF-6.2
No Actividades Responsable Documentos SIS Modu_lp SAPY
Transaccion
Camara de Decreto del
L ; Presupuesto de
1 Aprobar el Presupuesto de Egresos de la Federacion y Diputados del Egresos de la
su publicacion en Gaceta Parlamentaria H. Cfgrc?r:%sno de Federacion,
publicado
Identificar los ajustes aprobados en el PEF, por la H. Coordinador/a Pregt;,\;l:%(t:;c;nes
2 Camara de Diputados Federal, con relevancia para de proyectos . Jet
Guanajuato de inversion informativas
! realizadas
Director/a
Glﬁcgrrgléie Presentaciones
3 Revisar y validar insumos e informar a la alta gerencia Puablica . cf) tarjettgs
de ajustes relevantes durante la aprobacion del PEF Director/a de Informativas
Administracion validadas
de Recursos
Federales
Publicar en el Diario Oficial de la Federacion, el Secretaria de Decreto
4 Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion. Hacienda y publicado
Crédito Publico
Anexos por
Publicar el PEF autorizado en el sitio web de la SHCP Secre'tarla de ramo,
5 en Transparencia Presupuestaria Hacienda y Base de datos
y Crédito Publico abiertos
publicados
. Presentacién
. s . Coordinador/a )
Actualizar el analisis comparativo anual, por rubro de comparativa con
6 . i oo ; de proyectos ~ :
inversion territorializada en la entidad de inversion afios anteriores
actualizada
Director/a
General de
Inversion Presentaciones
Revision y validacion de actualizacion de entregables Pdblica .
7 A . . comparativas
para su difusién con la alta gerencia. Director/a de validadas
Administracion
de Recursos
Federales
. . s Coordinador/a Comparativos o
Revisar y comparar los insumos y analisis de otras informes
8 . . o de proyectos ;
instancias que se soliciten. realizados

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Publicar el informe trimestral sobre la Situacion
Econdmica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica,
enviado al Congreso de la Unién.

Realizar analisis de los proyectos federales con
asignacion presupuestal modificada en la entidad, e
integracién de comparativo trimestral

Revisar y validar informe trimestral de proyectos
federales territorializados en la entidad

Publicar avances trimestrales del gasto en PEF en
Transparencia Presupuestaria

Realizar el andlisis del avance del gasto federal
territorializado en Guanajuato, con enfoque a
programas de participacion estatal

Revisar y validar informe trimestral de programas
federales de participacion estatal

Realizar el analisis del estado que guarda la inversion
publica federal territorializada en Guanajuato, con
enfoque de proyectos y programas de inversiéon

Revisar y validar informe trimestral de inversion publica

federal, territorializada en Guanajuato

Brindar acompafiamiento a dependencias estatales,
gue gestionen proyectos de inversion ante sus
homologos federales

Seguimiento a la preparacién de proyectos para

gestion federal e integracion de insumos de apoyo para

la gestion

Brindar seguimiento a la cartera de proyectos

inversion, con registro ante la Unidad de Inversion de la

SHCP, territorializados en Guanajuato
Atender a consultas sobre proyectos o rubros
especificos de inversion.

Continda en proceso de Seguimiento de proyectos
de inversion financiados con recursos federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

Coordinador/a
de proyectos
de inversién

Director/a
General de
Inversiéon
Publica
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico
Coordinador/a
de proyectos
de inversiéon
Director/a
General de
Inversiéon
Publica
Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales
Coordinador/a
de proyectos
de inversién
Coordinador/a
de proyectos
de inversiéon
Director/a
General de
Inversion
Publica
Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales

Coordinador/a
de proyectos
de inversion

Coordinador/a
de proyectos
de inversién

Coordinador/a
de proyectos
de inversién

Informe
publicado

Informe
comparativo
trimestral
realizado

Informe
comparativo
trimestral
Validado

Base de datos
abiertos
publicada
Presentacion
trimestral
realizada

Presentacion
trimestral
validada

Presentacion
trimestral
realizada

Presentacion
trimestral
validada

Portafolio de
proyectos para
gestion federal

Presentaciones /
tarjetas y bases
de datos
actualizados

Tablero en linea
actualizado

Tarjetas
informativas




Flujograma Seguimiento y andlisis en la aprobacion del Paquete Fiscal Federal y apoyo en la
negociacion de recursos federales Nombre del procedimiento

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Coordinador/a de Evaluacion y Gestion Director/a de Administracion de

Director/a General de Inversion Piblica
de Recursos Federales Recursos Federales
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FINANZAS

Proceso: Seguimiento de proyectos de inversion financiados con

Nombre del Proceso

Clave

Tipo de Proceso

Objetivo

Alcance

Indicadores

Riesgo inherente

Proyectos de inversion de fondos
federales ejecutados con
incumplimientos a aspectos
normativos

Riesgo de corrupcion

NA

Proveedores

recursos federales

L . o Version: 00
Seguimiento de proyectos de inversion

financiados con recursos federales Fechade Agosto 2025
actualizacion:

MP-DGIP-DARF-SRF-7
Sustantivo Soporte

Dar seguimiento a los proyectos de inversion en infraestructura, financiados con
recursos federales, para su ejecucion oportuna y eficiente

Proyectos de inversion en infraestructura financiados con recursos federales
asignados al Estado de fondos especificos

Porcentaje de proyectos concluidos dentro de la vigencia establecida en el calendario
de ejecucion y/o en el convenio federal.

Valoracion del riesgo (Sin controles)
Posibles efectos de la
Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia

1. Observaciones de 6rganos
fiscalizadores derivado de
incumplimiento de aspectos
normativos.

2. Que la gerencia no cuente con
los elementos para impulsar la
ejecucion de proyectos de inversion
en tiempo y forma.

3. El uso de recursos
extraordinarios para concluir las
obras no ejecutadas en tiempo,
ejecutadas parcialmente o
incorrectamente.

4.- Informacién incompleta para
incidir en la éptima ejecucion de los
proyectos y en la eficaz toma de
decisiones.

5.- Intervencién inoportuna en el
establecimiento de medidas de
control para la conclusién de los
proyectos conforme a lo
programado

5 - Serio 6 - Posible

Valoracidn del riesgo (Sin controles) )
Posibles efectos de la

Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia
NA NA NA

Entradas del Proceso

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Dependencias y Entidades Federales

Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo
Direccion General de Contabilidad
Gubernamental
Municipios del estado de Guanajuato

Clientes

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo

Coordinacion de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Marco Normativo

Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios
Ley de Coordinacion Fiscal

Lineamientos y/o Reglas de Operacion de
los fondos federales en seguimiento por la
DGIP

Lineamientos para la Gestion, Suscripcion,
Ejecucion, Control y Seguimiento de los
Convenios Federales vigentes
Lineamientos para la Administracion y
Ejercicio de los Recursos Provenientes del
Ramo General 33 vigentes

Convenios y oficios de autorizacién de recursos
Convenios, anexos técnicos y de ejecucion, oficios y/o publicaciones de
autorizacion de recursos y de prérrogas
Reportes de avances fisicos y financieros de los proyectos de inversion,
informes de cierres, actas de entrega recepcién actas o minutas de acuerdos

Comprobantes de reintegros y cancelacién de cuentas

Reportes trimestrales del Destino del Gasto, Ejercicio del Gasto e
Indicadores del FAISMUN y FORTAMUN presentados en el Sistema de
Recursos Federales Transferidos (SRFT) de la SHCP

Salidas del Proceso

Reportes de conclusion de proyectos, informe sobre aportaciones y
comprobantes de reintegros,

Minutas de reuniones de seguimiento a la ejecucion fisica-financiera de los
proyectos, dictdmenes de prérrogas, cierres de proyectos y reintegro de
recursos
Oficios y/o correos electronicos de atencion de requerimientos de
informacién, certificacién de documentacion para atencion de observaciones
de auditorias de los recursos federales en seguimiento por la DGIP

Liga de Consulta

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH 200521.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH 131120.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM 300118.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31 300118.pdf

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/981066/Reglas _de Operaci
n_Proagua_ 2025.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2025/lin

conveniosfederales.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2025/lin

_ramo33.php

Politica General

Los/as Coordinadores/as de proyectos de inversion deberan dar seguimiento a los recursos federales autorizados para
proyectos de inversion destinados a obra publica y servicios relacionados con la misma, en el marco de los acuerdos,
convenios y subsidios federales que se celebren entre el Gobierno del Estado con la Federacion, asi como lo sefialado en la
Ley de Coordinacion Fiscal en los fondos que asi apliquen

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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FINANZAS

Responsable

Coordinadores/as de
proyectos de
inversion
Dependencias y
Entidades estatales

Coordinadores/as de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as de
proyectos de
inversion
Director/a de

Administracién de
Recursos Federales

Coordinadores/as de
proyectos de
inversion
Dependencias y
Entidades
Dependencias y
Entidades
Coordinadores/as de
proyectos de
inversion
Coordinadores/as de
proyectos de
inversion

Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Dar seguimiento con las instancias estatales responsables para el cumplimiento de los
requerimientos normativos establecidos para la gestion y ministracion de recursos federales

Informar periédicamente via correo electronico de los avances fisicos y financieros de los proyectos
de inversion convenidos con la federacion

Monitorear los avances fisicos y financieros de los proyectos de inversion para su registro en bases
de seguimiento estratégico y detectar posibles desfases en su ejecucion

Realizar y presentar al DARF informes estratégicos trimestrales del gasto de inversion de fondos
federales de interés para la Gerencia.

Revisar informes de avances fisicos y financieros de los proyectos de inversién y presentarlos
periddicamente a la Direccion General de Inversion Publica

Dar seguimiento al cierre oportuno de los proyectos de inversion convenidos con la federacion, asi
como al reintegro de recursos no comprometidos y/o no ejercidos

Informar el cierre de los proyectos de inversion convenidos con la federacion
Tramitar la reduccion liquida de los recursos no comprometidos y/o no ejercidos
Dar seguimiento al interior de la SF para obtener el detalle del reintegro de recursos a la Federacion

Remitir a la Federacion los reportes requeridos al término de la vigencia de los convenios y la
evidencia de los reintegros, para los fondos cuya normativa asi lo establezca.

Fin del proceso

Flujograma Seguimiento de proyectos de inversion financiados con recursos federales

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Clave

N/A

Formatos del proceso

Formato Liga de consulta

N/A N/A
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FINANZAS

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador/a de Seguimiento de Director/a de Administracion de

Director/a General de Inversiéon Publica
Recursos Federales Recursos Federales
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Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No

FINANZAS

Seguimiento estratégico de recursos federales destinados a proyectos de
inversion publica

Sustantivo

Seguimiento estratégico de recursos federales destinados a
proyectos de inversion publica

Version: 01
Fechade Agosto 2025
actualizacion:
Soporte

Dar seguimiento a los recursos federales de fondos especificos para su gestion oportuna 'y

ejercicio eficiente en los proyectos de inversién publica, en términos de la legislacion aplicable.

Actividades

Analizar las reglas de operacion y disposiciones
normativas aplicables a los fondos federales, asi como
los convenios y anexos formalizados con la federacion,
para apoyar seguimiento de proyectos de inversion.

Dar seguimiento puntual con las instancias estatales
responsables para el cumplimiento de la normativa y
de los mecanismos establecidos para la gestion y
ministracion de los recursos federales.

Impulsar con las instancias estatales responsables, la
aplicacioén y ejercicio de los recursos en los términos y
plazos convenidos con la federacion.

Solicitar via correo electrénico a las instancias
estatales responsables reportes periddicos de avances
fisicos y financieros de los proyectos de inversion

Remitir por correo los reportes periédicos de avances
fisicos y financieros de los proyectos de inversion
convenidos con la federacion

Monitorear y registrar peribdicamente los avances
fisicos y financieros de los proyectos en la base
estratégica de seguimiento y cotejarlos con los
calendarios de ejecucion convenidos

Identificar los proyectos con desfase en su ejecucion
fisica y/o financiera, para impulsar con los ejecutores la
implementacion de acciones y/o estrategias para-la
eficiente aplicacion de los recursos

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Atemporal

Responsable

Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales

Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos

Federales
proyectos de
inversion
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Dependencias y
Entidades

Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Coordinadores/as
de proyectos de
inversion
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales

Direccion General de Inversion Publica

MP-DGIP-DARF-SRF-
SERF-7.1

Sistema / Médulo SAP
y Transaccion

Clave:

Documentos

Reglas de
Operacion
Lineamientos
Convenios
Anexos
Tarjetas
informativas

Oficios
Correos
Minutas

Oficios
Correos
Minutas

Oficios
Correos
Minutas

Correos

Reportes

Base
estratégica de
seguimiento
Calendarios de
Ejecucion

Oficios
Correos
Minutas
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Informar a la Direccion General de Inversion Publica
sobre cualquier contingencia o problemética suscitada
durante la ejecucion de los proyectos convenidos, a fin
de determinar las acciones conducentes

Solicitar a los ejecutores del gasto el registro de la
informacién de los proyectos de inversion de fondos
especificos en el SRFT

Solicitar via oficio y correo a las instancias estatales
responsables, la informacion de transparencia de los
proyectos de inversion convenidos con la federacion

Coordinar reuniones periédicas de seguimiento y
establecer acuerdos gerenciales para atender temas
prioritarios de gestidn y ejercicio oportuno de los
recursos convenidos con la federacion

Dar seguimiento con las Dependencias y Entidades a
los acuerdos establecidos en las reuniones periddicas

Enviar comunicados a las dependencias coordinadoras
e instancias ejecutoras, para solicitar el cierre de los
proyectos y los reintegros en los plazos establecidos.

Informar via oficio y/o correo del cierre de los proyectos
de inversion convenidos con la federacién

Tramitar por oficio la reduccién liquida de los recursos
no comprometidos y/o no ejercidos, asi como su
reintegro a la Tesoreria de la Federacion

Dar seguimiento via correo electrénico con la Direccion
General de Presupuesto y Direccion General de

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Dependencias y
Entidades

Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Director/a General
de Inversion
Publica
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion

Director/a General
de Inversion
Publica
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales
proyectos de
inversion
Dependencias y
Entidades

Dependencias y
Entidades

Coordinadores/as
de Seguimiento de

Direccion General de Inversion Publica

Oficios
Tarjetas
informativas
Fichas
técnicas
Correos

Correos
Oficios

Oficios
Correos

Convocatoria
Presentacion
de seguimiento
Acta
Acuerdos

Oficios
Correos

Oficios
Correos

Oficios
Correos

Oficios

Correos




FINANZAS

Contabilidad Gubernamental para el reintegro de Recursos
recursos en los plazos establecidos, asi como para la Federales
cancelacion de la cuenta bancaria respectiva
Lineas de
captura

Coordinadores/as Recibos PEC

Recabar de las dependencias coordinadoras e de Seguimiento de Recibos de

17 instancias ejecutoras los comprobantes de reintegros

realizados a la Federacion y la evidencia de Recursos pago bancario
cancelacién de cuentas bancarias Federales Documentos
de cancelacion
de cuentas
bancarias
Director/a General
de Inversion
Publica

Atender via oficio y/o correo, los requerimientos de
informacion de la Coordinacion de Seguimiento a la

18 Fiscalizacion, en lo que a las atribuciones conferidas a
la DGIP corresponda

Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Coordinadores/as
de Seguimiento
de Recursos
Federales

Oficios
Documentacio
n certificada

Correos
Fin del procedimiento

Flujograma Procedimiento Seguimiento estratégico de recursos federales destinados a
proyectos de inversion publica

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo
Coordinador/a de Seguimiento de Director/a de Administraciéon de . S
Director/a General de Inversion Publica
Recursos Federales Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica



https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DARF-SRF-SERF-7.1.jpg

Proceso: Coordinacidn de la gestion de informacion en el Sistema
de Recursos Federales Transferidos (SRFT)

L - . L Version: 00
Coordinacion de la gestién de informacion en el

Nombre del Proceso Sistema de Recursos Federales Transferidos
Fecha de
(SRFT) actualizacion: Agosto 2025

Tipo de Proceso Sustantivo Soporte

Objetivo Analizar, validar y presentar informacion de calidad relativa al avance en el gjercicio,
destino y resultados de los recursos transferidos por la Federacion al Estado y sus
municipios con el propésito de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
contenidas en la normatividad aplicable en materia de transparencia presupuestaria

Alcance Informes trimestrales sobre el destino, ejercicio y resultados de los recursos federales
transferidos realizados por las Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y
Municipios, validados por la Direcciéon de Administracion de Recursos Federales

Indicadores indice de Calidad de la Informacion (entidades federativas y sus municipios) de la
SHCP

Valoracion del riesgo (Sin controles) )
Posibles efectos de la
Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia

Riesgo inherente

1. Descenso en la calificacion
obtenida por la Entidad Federativa
en el indice de Calidad de la
5. Serio 6 - Posible Informacion (ICI).
2. Observaciones de érganos
fiscalizadores a la Secretaria de
Finanzas por incumplimiento de la
normativa

Reporte de los recursos federales
transferidos en el portal de la
SHCP, omitidos, registrados con
informacién incompleta o sin la
calidad requerida

Valoracién del riesgo (Sin controles)

Riesgo de corrupcion Posibles efectos de la

Grado de impacto Probabilidad de materializacion del riesgo.
ocurrencia
NA NA NA NA
Proveedores Entradas del Proceso
Dependencias y Entidades del Poder Registro de avance y atencion de observaciones en el SRFT
Ejecutivo
Organismos Auténomos Registro de avance y atencion de observaciones en el SRFT
Municipios del Estado de Guanajuato Registro de avance y atencion de observaciones en el SRFT
Organismos Operadores del Agua y Registro de avance y atencion de observaciones en el SRFT

Entidades Paramunicipales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP)

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP)

Clientes

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP)
Direccion General de Contabilidad
Gubernamental

Marco Normativo

Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ley de Coordinacion Fiscal
Ley General de Contabilidad
Gubernamental
Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios
Lineamientos para informar sobre los
recursos federales transferidos a entidades
federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal, y de
Operacion de los Recursos del Ramo
General 33

Lineamientos de Operacioén de los Fondos
Federales y Reglas de operacion de los
Programas Federales

Guia de Criterios para el Reporte del
Ejercicio, Destino y Resultados de los
Recursos Federales Transferidos
Lineamientos para la Gestion, Suscripcion,
Ejecucion, Control y Seguimiento de los
Convenios Federales vigentes
Lineamientos para la Administracion y
Ejercicio de los Recursos Provenientes del
Ramo General 33 vigentes

Modificacidn, alta y baja de usuarios en el SRFT

Asesoria, consultas, capacitacion y apoyo técnico

Salidas del Proceso

Reportes de la informacion gestionada en el SRFT

Reportes de la informacién gestionada en el SRFT

Liga de Consulta

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH 131120.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31 300118.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG 300118.pdf

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM.pdf

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5297066&fecha=25/04/2013#qgsc

.tab=0

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5656609&fecha=30/06/202

2#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5717250&fecha=19/02/2024

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5714505&fecha=16/01/202

4#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5713384&fecha=30/12/202

3#qgsc.tab=0

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5712611&fecha=26/12/202
3#qgsc.tab=0

https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/work/models/PTP/Capacita
cion/Resources/files/quia_criterios.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2025/lin
conveniosfederales.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2025/lin
_ramo33.php

Politica General

Las Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y Municipios deberan asegurar la mejora continua en la calidad de la
informacién presentada en tiempo y forma de los reportes del SRFT y la disponibilidad de los documentos de soporte, a fin
de consolidar el posicionamiento del Estado en el indice de Calidad en la Informacion, para ello se llevara a cabo un
seguimiento puntual de las actividades del proceso
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https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_131120.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31_300118.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG_300118.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LDFEFM.pdf
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5297066&fecha=25/04/2013#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5297066&fecha=25/04/2013#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5656609&fecha=30/06/2022#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5656609&fecha=30/06/2022#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5717250&fecha=19/02/2024
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5717250&fecha=19/02/2024
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5717250&fecha=19/02/2024
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5713384&fecha=30/12/2023#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5713384&fecha=30/12/2023#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5712611&fecha=26/12/2023#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5712611&fecha=26/12/2023#gsc.tab=0
https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/work/models/PTP/Capacitacion/Resources/files/guia_criterios.pdf
https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/work/models/PTP/Capacitacion/Resources/files/guia_criterios.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_conveniosfederales.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_conveniosfederales.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_ramo33.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2025/lin_ramo33.php

Responsable

Coordinador/a de
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos
Coordinador/a de
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos

Coordinador/a de
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos

Dependencias,
Entidades y
municipios
Coordinadores/as de
los programas
presupuestarios
federales
Coordinadores/as de
los programas
presupuestarios
federales
Coordinadores/as de
los programas
presupuestarios
federales

Coordinadores/as de
los programas
presupuestarios
federales

Coordinador/a
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos

Coordinador/a
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos

Coordinador/a
Seguimiento de
Recursos Federales
Transferidos

Director/a de

FINANZAS

Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Elaborar, proponer y ejecutar una vez que haya sido autorizado, el cronograma de capacitaciones y
mesas de trabajo previo al inicio de cada trimestre de reporte

Coordinar las capacitaciones y mesas de trabajo dirigidas a los enlaces y usuarios capturistas de
las Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y Municipios para la presentacion de
informes en el SRFT

Informar del inicio y solicitar a las Dependencias, Entidades, Organismos Autbnomos y Municipios
el registro en el SRFT de los informes sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales transferidos

Registrar en el SRFT, los informes sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos federales
transferidos conforme al calendario compartido de manera oficial

Solicitar a las Dependencias, Entidades, Organismos Autonomos y Municipios el soporte
documental con respecto a los programas presupuestarios a su cargo, como insumo para la
revision y posterior validacion de la informacion en el SRFT.

Monitorear el estatus de registro de informacion con las Dependencias, Entidades, Organismos
Autdbnomos y Municipios responsables

Analizar y/o conciliar la informacion registrada y emitir las observaciones correspondientes
conforme a los criterios de calidad del SRFT en cada uno de los médulos del mismo

Dar seguimiento a la atencion de observaciones y validar la informacion relativa a los recursos
federales transferidos

Generar reportes finales de la informacion trimestral sobre el ejercicio, destino y resultados de los
recursos federales transferidos gestionada en el SRFT

Enviar a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental, los reportes finales de la informacion
trimestral sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos federales transferidos, para su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado

Proponer a la Direccion de Administracion de Recursos Federales comunicado para las
Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y Municipios, sobre la implementacion de
estrategias que conduzcan a la atencion oportuna y con la calidad requerida respecto al reporte de
los recursos federales transferidos en cada periodo de registro

Solicitar a las Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y Municipios la implementacion de
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Administraciéon de estrategias que conduzcan a la atencion oportuna y con la calidad requerida para el reporte de los
Recursos Federales recursos federales transferidos en cada periodo de registro

Flujograma Coordinacidon de la gestion de informacion en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos (SRFT)

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Formatos del proceso

Clave Formato Liga de consulta

F- DGIP-DARF- . L https://www.mst.hacienda.gob.mx/rft-
SRFT-USRFT-8.1 Plantilla del Ejercicio del Gasto web/cargaMasivaEG/registroMasivo.do

F- DGIP-DARF- . . https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/
SRFT-USRFT-8.2 Matrices de Indicadores para Resultados PTP/RFT

F- DGIP-DARF- Formato de solicitud de movimientos de https://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/wor
SRFT-USRFT-8.3 usuarios k/models/PTP/

F- DGIP-DARF- L . https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/
SRFT-USRFT-8.4 Formato de relacion de usuarios F- DGIP-DARF-SRFT-USRFT-8.2 (2).xlsx

Elaboro Reviso Aprobo
Coordinador/a de Segwmlentp de Director/a de Administraciéon de Director/a General de Inversion Publica
Recursos Federales Transferidos Recursos Federales
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FINANZAS

Gestion de informacion en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT)
de la SHCP relativa al ejercicio, destino y resultados de los recursos federales
transferidos al Estado y/o Municipios.

Gestion de informacioén en el Sistema de Recursos Federales

Versién: 00
N Gl e fie s Transferidos (SRFT) de la SHCP relativa al ejercicio, destino y
: resultados de los recursos federales transferidos al Estado y/o Fecha de
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte

Objetivo: Analizar, conciliar, validar y presentar informacion de calidad relativa al avance en el gjercicio,
destino y resultados de los recursos transferidos por la Federacién al Estado y sus municipios

para conocer el grado de cumplimiento respecto a sus obligaciones de informar sobre dichos

recursos

Tiempo aproximado de . . MP-DGIP-DARF-SRFT-

ejecucion: Trimestral Clave: GSRET.8.1
Actividades Responsable Documentos TSR KICCHD AP

Realizar el diagnostico de necesidades de capacitacion

con base al desempefio presentado por los ejecutores
del gasto en el periodo de reporte anterior.

Elaborar el cronograma de capacitaciones y/o mesas

Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales
Coordinador/a de
Seguimiento de

Formato DNC
para el SRFT

Cronograma de

de trabajo tomando como base la informacion Recursos trabaio
recopilada en el DNC. Federales !
Transferidos
Coordinador/a de Correos

Organizar la logistica de los eventos programados en

Seguimiento de

electrénicos

el cronograma de trabajo. Recursos para solicitud de
Federales eSDACIOS
Transferidos P
Listas de
Coordinadores/as asistencia
. o Encuesta de
Brindar la capacitacion y/o atender las mesas de de Programas salida
trabajo programadas. Presupuestarios )
Presentaciones
Federales )
Minuta de
acuerdos
Coordinador/a de elgc(;:gi?:os
Elaborar y/o actualizar los Directorios de contactos de Seguimiento de L
. f . Oficios de
los titulares de las Dependencias, Entidades y Recursos . L
L p designacion de
Municipios, asi como de los enlaces SRFT. Federales
. enlaces
Transferidos - ;
Directorios
Director/a General
Elaborar y dirigir oficios a Dependencias, Entidades, de Inversién Oficios de
Organismos Auténomos y Municipios requiriendo el Publica solicitud de
registro en el SRFT de los informes sobre el ejercicio, Director/a de registro de
destino y resultados de los recursos federales Administracién avances

transferidos.

de Recursos
Federales

trimestrales

y Transaccion

Consultar la informacion emitida de la Plataforma Coordinadores/as Reportes de HANNA/
Estatal de Informacion (PEI), relativa a los avances en de Programas informacién FM5M (Indice de
el ejercicio del gasto de inversion federal. Presupuestarios financiera fondos)
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Solicitar a la DGP los reportes de reintegros
financieros de los fondos especificos y convenios
signados con la federacién, para su inclusion en el
reporte del Ejercicio del Gasto.

Solicitar a la DIGEPCI los reportes de ingresos de los
recursos federales etiquetados que se transfieren al
estado en cada ejercicio fiscal

Solicitar a las Dependencias, Entidades, Organismos
Auténomos y Municipios, los documentos que den
soporte a la informacion registrada en el SRFT.

Guiar, apoyar y orientar a los enlaces y/o usuarios
capturistas de las Dependencias, Entidades,
Organismos Auténomos y Municipios, sobre el proceso
y los criterios de calidad para el registro de informacion
en el SRFT.

Registrar los avances sobre el ejercicio, destino y
resultados de los recursos federales transferidos y/o
atender observaciones emitidas por las instancias
estatales y/o federales.

Monitorear el estatus de registro de informacion y/o
atencién de observaciones en el SRFT con las
Dependencias, Entidades, Organismos Autonomos y
Municipios responsables

Analizar y/o conciliar la informacién reportada relativa a
los recursos federales transferidos

¢Cumple con los criterios?

No. Emitir observaciones en el SRFT y solicitar via
correo electronico a través de los enlaces de las
Dependencias, Entidades, Organismos Autonomos y
Municipios, la solventacion de observaciones emitidas
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Federales

Director/a General
de Inversion
Publica
Director/a de
Administracion de
Recursos
Federales
Director/a General
de Inversion
Publica
Director/a de
Administraciéon
de Recursos
Federales

Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales

Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales

Dependencias,
Entidades,
Organismos
Autobnomos y
Municipios
Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales
Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales

Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales

Direccion General de Inversion Publica

extraidos de la
PEI.

Oficio o correos
de solicitud

Oficio o correos
de solicitud

Oficios
Correos
electrénicos
Mensajes por
redes sociales
Documentos de
soporte

Guiasy
manuales para
la carga de
informacién en
el SRFT

Documentos de
soporte

Reportes
preliminares de
avance. Correos

Mensajes por

FBL3N (Cuentas de
mayor)
FBLIN (Lista de
acreedores)
ZECO07 (Estado de

Situacion Presupuestal)

ZFM_0012N (Estado
de Situacién
Presupuestal con
elemento CONAC)

HANNA/
FBL1N (Lista de
acreedores)
FBL3N (Cuentas de
mayor)

HANNA/
FM5M (indice de
fondos)
FBL3N (Cuentas de
mayor)
FBL1N (Lista de
acreedores)
ZECO07 (Estado de

Situacion Presupuestal)

ZFM_0012N (Estado
de Situacion
Presupuestal con
elemento CONAC)

SRFT

SRFT

SRFT
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a los indicadores, proyectos y/o programas
presupuestarios registrados en el SRFT.

Continta en paso 6

Si. Validar informacién en el SRFT

Generar los reportes finales en el SRFT, del médulo de
Destino del Gasto, Ejercicio del Gasto e Indicadores.

Enviar via correo electrénico a la Direccién General de
Contabilidad Gubernamental, los informes trimestrales
sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales transferidos, para su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado

Analizar los resultados obtenidos y generar propuestas
de mejora para ser aplicadas en el siguiente reporte.

Emitir oficios de retroalimentacion a las Dependencias,
Entidades, Organismos Auténomos y Municipios,
solicitando la implementacion de estrategias que
conduzcan a la atencién oportuna y con la calidad
requerida para el reporte de los recursos federales
transferidos.

Fin del procedimiento

Coordinadores/as
de Programas
Presupuestarios
Federales

Coordinador/a del
SRFT

Coordinador/a de
Seguimiento de
Recursos
Federales
Transferidos

Coordinador/a de
Seguimiento de
Recursos
Federales
Transferidos

Director/a General
de Inversion
Puablica
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales

redes sociales

Reportes
preliminares de
avances de cada

modulo del SRFT.

Informes
trimestrales
sobre el ejercicio,
destinoy
resultados de los
recursos
federales
transferidos
Correos Informes
trimestrales
sobre el ejercicio,
destinoy
resultados de los
recursos
federales
transferidos.
Presentacion de
resultados
Tarjeta
informativa del
proceso de
reporte
Infografias

Oficios con los
resultados del
trimestre a
reportar y
retroalimentacién
correspondiente

SRFT

SRFT

SRFT

Flujograma Gestion de informacidn en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) de

la SHCP relativa al ejercicio, destino y resultados de los recursos federales transferidos al

Estado y/o Municipios.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré

Coordinador/a de Seguimiento de
Recursos Federales Transferidos

Revisé

Director/a de Administracion de

Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica

Aprobo

Director/a General de Inversion Plblica
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https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-DARF-SRFT-GSRFT-8.1.jpg

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de
ejecucion:

No

4a

Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos Federales

Transferidos (SRFT) ante la SHCP.

Sustantivo

Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos
Federales Transferidos (SRFT) ante la SHCP.

=

Fecha de

Disponer en tiempo y forma de las claves y contrasefias de altas, realizar modificaciones o bajas

de usuarios del SRFT para el registro, seguimiento, revision y validacién de la informacion
reportada en el sistema.

Actividades

Informar a las Dependencias, Entidades, Organismos
Autonomos y Municipios, sobre la apertura del periodo
de solicitud de movimientos de usuarios para el SRFT.

Enviar via correo electrénico los formatos de solicitud
de movimientos y relacion de usuarios al personal de
las Dependencias, Entidades, Organismos Autdbnomos
y Municipios para su llenado

Enviar via correo electrénico a la Direccion General de
Inversion Publica los formatos solicitados.

Revisar que los formatos se encuentren debidamente
llenados.

¢Cumple con los criterios?

No. Guiar, apoyar y orientar a los enlaces de las
Dependencias, Entidades, Organismos Auténomos y
Municipios, sobre el correcto llenado de los formatos.

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Atemporal

Responsable

Coordinador/a
del SRFT

Coordinador/a
del SRFT

Dependencias,
Entidades,
Organismos

Autbnomos y
municipios

Coordinador/a
del SRFT

Coordinador/a
del SRFT

Clave:

Documentos

Correos

Formato de
solicitud de
movimientos de
usuarios (F-
DGIP-DARF-
SRFT-USRFT-
8.2 (1))

Formato de
relaciéon de
usuarios (F-
DGIP-DARF-
SRFT-USRFT-
8.2 (2))
Formato de
solicitud de
movimientos de
usuarios (F-
DGIP-DARF-
SRFT-USRFT-
8.2 (1))

Formato de
relacién de
usuarios (F-
DGIP-DARF-
SRFT-USRFT-
8.2 (2))

MP-DGIP-DARF-SRFT-

USRFT-8.2

Sistema / Médulo SAP
y Transaccion
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Continta en paso 2.

Si. Natificar via correo electrénico a las Dependencias,
Entidades, Organismos Auténomos, y Municipios, que
es correcta la informacion para el ingreso de los
formatos en original debidamente firmados.

Coordinador/a
del SRFT

Dependencias,

. Oficio de
- . - - Entidades, -~
Ingresar oficio a la Direccion General de Inversion o X solicitud con sus
A . - rganismos .
Publica con los formatos debidamente firmados. 4 respectivos
Auténomos, y anexos
Municipios ’
Correos
. . - . Oficio de
Gestionar con la SHCP a través de correo electrénico, Coordinador/a solicitud de
las altas, modificaciones o bajas de usuarios del SRFT. del SRFT .
movimientos de
usuarios
Director/a
General de
Inversién
Enviar por medio de oficio a la SHCP los formatos Publica .
. - - . . Oficio
originales en fisico de movimientos de usuarios. Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales
Notificar de la creacion de usuarios y contrasefias SHCP Correo

nuevas gestionadas en el periodo.

Fin del procedimiento

Flujograma Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos Federales Transferidos
(SRFT) ante la SHCP.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboro Reviso Aprobo

Director/a de Administracion de
Recursos Federales

Coordinador/a de Seguimiento de

Director/a General de Inversion Plblica
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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Proceso: Gerenciamiento de proyectos estratégicos

Nombre del Proceso

Clave

Tipo de Proceso

Objetivo

Alcance

Indicadores

00

Version:

Gerenciamiento de proyectos estratégicos Eeelia G Agosto 2025

actualizacion:

MP-DGIP- DARF-GPE-9

Sustantivo Soporte

Contar con informacién de las caracteristicas de los proyectos, asi como de su nivel

de preparacion, como insumo para la toma de decisiones.

Proyectos especificos de interés GEGTO con desafios en preparacion, gestion de

recursos y/o ejecucién con seguimiento integral en acompafiamiento a las
dependencias estatales promoventes

Proyectos estratégicos con carta descriptiva integrada

Valoracion del riesgo (Sin controles)

Riesgo inherente

Proyectos de inversion cuyo
seguimiento haya sido realizado
de forma deficiente en los
procesos de preparacion y/o
ejecucion

Grado de impacto

Posibles efectos de la

Probabilidad de materializacion del riesgo.

ocurrencia
1. Desfase en la ejecucion de los
proyectos de inversion en
5. Serio 6 - Posible infraestructura, con posibilidad de

afectar incrementando el costo y/o
tiempo previsto para su conclusién

Valoracion del riesgo (Sin controles)

Riesgo de corrupcion

NA

Proveedores

Dependencias y Entidades Estatales
Dependencias y Entidades Estatales
Director/a General de Inversion Publica

Administrador/a de BIP
Director/a de Administracion de la Inversién
Publica
Administrador/a de Evaluacion
Socioeconémica

Grado de impacto

Posibles efectos de la

Probabilidad de materializacion del riesgo.

ocurrencia

NA NA NA

Entradas del Proceso

Actualizacién de elementos de preparacion técnica, legal y/o ambiental
Cronogramas de preparacion técnica, legal y ambiental (rutas criticas)
Retroalimentacion de decisiones estratégicas, relacionadas con los proyectos
en seguimiento
Actualizacién de elementos de preparacion técnica, legal y/o ambiental
Informacion de tramites presupuestales y asignaciones de recursos,
relacionados a proyectos estratégicos
Estudios costo — beneficio de proyectos estratégicos

Manual de Procesos y Procedimientos 2025

Direccion General de Inversion Publica
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Clientes Salidas del Proceso
Director/a General de Inversion Publica, Presentacién de Fichas de Proyectos estratégicos
Subsecretario/a de Finanzas e Inversion, Vista dindmica en linea
Secretario/a de Finanzas Tarjetas informativas relacionadas a proyectos estratégicos
Director/a General de Inversién Publica Informe mensual de estatus de Proyectos Estratégicos
Marco Normativo Liga de Consulta

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LOPEEG REF 25Jun2025.pdf

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el
Estado de Guanajuato

Politica General

Coordinador de proyectos de inversion, debera mantener actualizado el estatus de los proyectos en el tablero en linea
Eventualmente se podréa ofrecer acompafiamiento a las dependencias promoventes, en la integracion de cronogramas de
preparacion
Las dependencias promoventes de proyectos, deberan informar cualquier evento relevante, relacionado con los proyectos
estratégicos

Actividades del proceso

Responsable Actividades del Proceso

Director/a de
Administracion de
Recursos Federales |dentificar los proyectos de interés estratégico, con desafios en preparacion, gestion de recursos y/o
Coordinador/a de ejecucion.
Proyectos
estratégicos de
Inversion
Coordinador/a de
Proyectos Integrar base de datos de seguimiento general de Proyectos Estratégicos.
estratégicos de
Inversion
Director/a General de
Inversién Publica,
Director/a de
Administracion de
Recursos Federales
Dependencia o Informar y retroalimentar avances sobre el nivel técnico, legal y ambiental que guarda el proyecto

Entidad y Municipio. estratégico

Realizar reuniones de sensibilizacion y de seguimiento con la dependencia estatal normativa

Director/a de
Administracién de
Recursos Federales y
Dependencia o
Entidad y Municipio
Coordinador/a de

Integrar el plan de trabajo y rutas criticas de procesos y actividades

Proye_ctos Integrar y actualizar insumos de seguimiento
estratégicos de
Inversion
Director/a de
Administracion de Realizar talleres de temas especificos, en caso de requerirse

Recursos Federales y
Dependencia o

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica
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Entidad Estatal y
Municipio
Coordinador/a de
Proyectos
estratégicos de
Inversion
Dependencia o
Entidad Estatal y
Municipio
Director/a de
Administracion de
Recursos Federales /
Coordinador/a de
Proyectos
estratégicos de
inversion

Integrar informes de estatus de proyectos

Programar cronogramas de licitacion y fechas de inicio de obras.

Dar seguimiento al proceso de ejecucion.

Flujograma Gerenciamiento de proyectos estratégicos

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Clave

NA

Elaboré

Coordinador/a de Proyectos estratégicos
de inversion

Formatos del proceso

Formato

NA

Revisé

Director/a de Administracion de
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Liga de consulta

NA

Aprobo

Director/a General de Inversiéon Publica
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Seguimiento y gestion de proyectos estratégicos

Nombre del Procedimiento:

Sustantivo

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de
ejecucion: Atemporal

No Actividades

Identificar los proyectos de interés estratégico, con
1 desafios en preparacion, gestion de recursos y/o
ejecucion Determinados por la gerencia.

Revisar y validar los proyectos estratégicos con
Subsecretario/a de Finanzas e Inversion

Integrar base de datos de seguimiento general de
Proyectos Estratégicos.

Realizar reunion de sensibilizacion con la dependencia
4 estatal normativa de acuerdo con el tipo de proyecto y
municipio involucrado (en caso de aplicar).

Revisar e informar via correo electrénico a la Direccion
5 General de Inversién Publica el nivel técnico, legal y
ambiental que guarda el proyecto estratégico.

Integrar el plan de trabajo y rutas criticas de procesos
6 y actividades

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Seguimiento y gestion de proyectos estratégicos

Responsable

Director /a de
Administracién
de Recursos
Federales y
Coordinador/a
de Proyectos
estratégicos de
Inversion
Director/a
General de
Inversién
Puablica
Coordinador/a
de Proyectos
estratégicos de
Inversién
Director/a
General de
Inversion
Publica,
Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales

Dependencia o
Entidad y
Municipio.

Dependencia o
Entidad y
Municipio y
Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales

Fecha de
actualizacion:

Clave:

Documentos

Propuesta de
Base de datos
de Proyectos
Estratégicos
integrada

Cartera de
Proyectos
Estratégicos
validada
Base de datos
de Proyectos
Estratégicos
integrada

Lista de
asistencia y/o
acuerdos realiza
dos

Presentacion de
avances en
expedientes

técnicos
(proyectos
ejecutivos,
acreditacion de
propiedad,
tramites
ambientales,

ACB, permisos,

etc.)

Cronograma de
trabajo por
procesos y
actividades
integrados

[wmE ] w

Agosto 2025

Soporte

Contar con informacion de las caracteristicas de los proyectos, asi como de su nivel de
preparacién, como insumo para la toma de decisiones.

MP-DGIP-DARF-GPE-

SGPE-9.1

Sistema / Médulo SAP

y Transaccion
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10

11

12

13

14

15

Integrar insumos de seguimiento

Integrar y enviar via correo electrénico a la Direccion
de Administracion de Recursos Federales
retroalimentacion de avances y aspectos relevantes de
los proyectos

Analizar la informacion y complemento con otras
fuentes de informacion

Complementar y enviar via correo electronico a la
Direccion de Administracion de Recursos Federales los
elementos técnicos, legales y ambientales de los
proyectos Estratégicos.

Realizar reuniones periodicas de seguimiento de
procesos y compromisos.

Realizar talleres de temas especificos, en caso de
requerirse

Integrar informes de estatus de proyectos.

Llevar a cabo reuniones estratégicas Gerenciales.

Dar seguimiento al proceso de ejecucion, y temas
pendientes posteriores a su conclusion

Fin del procedimiento

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
Direccion General de Inversion Publica

Coordinador/a
de Proyectos
estratégicos de
inversion

Dependencias y
Entidades y
Municipios (en
Su caso)
Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales /
Coordinador de
Proyectos
estratégicos de
inversion

Dependencia o
Entidad y
Municipio.

Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales y
Dependencia o
Entidad.

Director/a de
Administracion
de Recursos
Federales y
Dependencia o
Entidad y
Municipio.

Coordinador/a
de Proyectos
estratégicos de
Inversién
Dependencias y
Entidades, SFl,
SFyJG.
Director/a de
Administracién
de Recursos
Federales /
Coordinador/a
de Proyectos
estratégicos de
inversion

Integracion de
tablero en linea,
carta descriptiva

por proyecto,

fichas de

proyectos,
georreferencia
de proyectos

Fichas, tarjetas
informativas

Insumos
actualizados

Validaciones de
expedientes
técnicos
(proyectos
ejecutivos,
acreditacion de
propiedad,
tramites
ambientales,
ACB, permisos,
etc.)

Insumos
actualizados

Insumos
actualizados

Tarjetas
informativas /
presentaciones

Insumos
actualizados

Fichas de
seguimiento
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Flujograma Seguimiento y gestion de proyectos estratégicos

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Reviso Aprobd

Coordinador/a de Proyectos estratégicos

. - Director/a de Administracion de
de inversién

Director/a General de Inversion Plblica
Recursos Federales

Manual de Procesos y Procedimientos 2025
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 FINANZAS

ECRETARIA DE FINANZAS

Control de Cambios

Para visualizar Control de Cambios dar clic agui
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